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I. Bevezeto gondolatok

A Hivatal szdmara a 2014-es év legmeghatarozobb feladata a harom, illetéleg az ezzel
Osszefliggd nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok lebonyolitasa volt. Mindhdrom valasztasi
napot tobb honapos el0készité munka eldzte meg, majd tobbhetes lezaré munka kovette, igy
az egyes valasztasokkal kapcsolatos feladatokat sok esetben egymassal parhuzamosan kellett
ellatni. A Helyr Valasztasi Iroda ¢és a Szavazatszamlaldé Bizottsigok munkdjanak
megszervezése széleskorli koordinaciot igényelt. Az elmult évben nagyobb hangsuly volt az
informatikai hattéren, de ez egyben azt is jelentette, hogy a Helyi Valasztasi Irodénak
folyamatos készenlétben kellett lennie. A valasztasok el6készitését és lebonyolitasat mar a
valasztasokra iranyadd Uj jogszabalyok alapjan, az Ujonnan kialakitott Nemzeti Valasztési
Rendszer informatikai tamogatasaval kellett végrehajtani, ennek ellenére kijelenthetd, hogy
Lajosmizse, ¢s Fels6lajos telepiilésen mindhdrom valasztdsi esemény jogszerlien ¢&s
szakszerlien, problémak nélkiil kertilt lebonyolitasra.

A hivatal emberi eroforras szervezete

A Hivatal 2014. janudr 1. napjan 38 fOvel kezdte meg munkajat. 3 o toltotte sziilési
szabadsagat 2014 évben, 1 {6 pedig illetménynélkiili szabadsagon volt. A tartdsan tavol 1€vok
koziil 2 f6 helyettesitése volt megoldott az év soran. Ev kozben 3 fonek sziint meg a
kozszolgélati jogviszonya, ebbdl 1 fonek nyugdijba vonulds miatt, tovabbi 2 fonek pedig
kozos megegyezéssel. A 2013 6szén engedélyezett kozteriilet feliigyeldi statusz 2014. aprilis
1. napjaval betoltésre keriilt, ezen kiviil 1 fOnek keletkezett kozszolgélati jogviszonya, az
elmult év soran, igy 2014. december 31. napjan 39 fovel dolgozott a Hivatal. A képviseld-
testiilet decemberi dontésével engedélyezte a Pénziigyi Iroda 1étszaméanak emelését tovabbi 2
fovel. Igy a Hivatal engedélyezett osszlétszama 41 fore emelkedett.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) alapjan a Hivatal szervezete az
alabbiak szerint épiil fel:
Jegyz6

Aljegyz6
Vezetdi referens
Bels6 Ellenér
Jegyz6i Iroda (18 f6) melybdl
Igazgatasi csoport (5 10)
Addcsoport (5 16)
Onkorményzati Iroda (6 f6)
Pénziigyi Iroda (13 {6)



Az alabbiakban kiilonbozo ismeérvek alapjan mutatom be a hivatal dolgozdinak dsszetételet
2014. december 31-i allapotnak megfelelden:

A koztisztviselok végzettség szerinti megoszlasa

20 f6
0O Kozépfoku végzettségi
1975 | Felséfoku végzettségl

A koztisztviselok életkor szerinti megoszlasa

0205
év felettiek
| 20-40 év kozottiek
W 195

A vezetdi beosztasok megoszlasa a hivatal

osszlétszamat tekintve
118 1f8

y %

rodavezetd

0 Csoportvezetd

m Ugyintéz6

32 f8




A személyi allomany tovabbképzése:

2014 januarjadban elkezdddott a kozszolgalati tisztviselok 4 €ves tovabbképzési iddszaka. A
2014-as évre vonatkozod tovabbképzési tervben foglaltaknak megfelelden minden
tovabbképzésre kotelezett kozszolgalati  tisztviseld teljesitette az altala valasztott
tovabbképzést. Az elmult év soran a Hivatal koztisztviseld1 6sszesen 800 pontot szereztek az
altaluk valasztott kotelezd tovabbképzésekkel. A kotelezd tovabbképzéseken feliil 2014.
évben 4 0 sikeres kozigazgatasi alapvizsgat tett

Iskolarendszerii képzésben négyen vettek részt.

2014-ban 1 f6 folytatta tanulmanyait a Széchenyi Istvan Egyetem mérndk-informatikus
mesterképzés szakan, 1 f6 a Kecskeméti Foiskola Kertészeti Fodiskolai Kar
kornyezetgazdalkodasi agrarmérnok szakéan, valamint 1 {6 a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Kozigazgatas-tudomanyi Kar igazgatdsszervezd szakdn. 2 f0 kezdte meg tanulményait a
Tomori Pal Féiskola pénziigy- szamvitel szakon.

Targvi feltételei:

A Lajosmizsei K6zds Onkorményzati Hivatalban a munkavégzés targyi feltételei
biztositottak, minden dolgozd szédmitogéppel rendelkezik. Az internet minden iigyintézd
részére elérhetd.

A Hivatalban a mindennapi munkavégzés az adott teriiletre kifejlesztett szamitogépes
programok segitségével torténik. A Hivatal kozel 30 szamitogépes programot hasznal,
melyeket meghatarozott idokozonként frissiteni sziikséges. 2014. évben a Hivatal egyéb
kommunikacios szolgaltatdsok cimén 3.907.790 Ft-ot koltott a kiilonbdzd programok
frissitésére, verzidkovetésére, karbantartdsara, valamint az egyéb kommunikacids eszkdzok
izemeltetésére, mikodtetésére ¢€s karbantartdsara (telefonkozpont, riasztorendszer
miukodtetésére, multifunkcios gépek, internet szolgaltatas tizemeltetésére, szerver hostingra).

Szervezeti egységhez nem tartoz6 feladatok:
- a belsé ellenér 2014. évre vonatkozd beszamolojat a Képviseld-testiilet kiilon
eldterjesztésben keretében targyalja
Ezen dokumentum most nem képezi a hivatali beszamolo részét.
A vezeto6i referens szervezeti egységhez nem tartozoéan — sajat feladat €s hataskorében eljarva
— latja el a feladatait, ezért 2014. évi munkajarol sz6l6 beszamol¢ itt kertil ismertetésre.

A vezetoi referens a polgarmester €s a jegyz0 szakmai munkajat segiti.

A 2014. év folyaman a referens 2684 iigyiratot — ebbdl fészamon 155-at, alszamon pedig
2529-et - iktatott €s kezelt.
Az tigyek a targyukat tekintve a kovetkezdképpen csoportosithatok:
» a koztisztviselok, iigykezelok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iigyek
(szakvizsga, alapvizsga, ligykezeldi vizsga, kotelezd jellegli szakmai tovabbképzések),
> Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek el8készitése,
jegyzdkonyvek készitése, felterjesztése
» jarasi hivatalok kialakitdsaval kapcsolatos koordinacids iigyek (adatszolgaltatas,
kapcsolattartas)



» feladat- és hataskorébe tartozd képviselo-testiileti, illetve bizottsagi elterjesztések

dontésre torténd eldkészitése, dontést kdvetden annak végrehajtdsa, kdozremikodés a

torvényességet érintd jegyzoi feladatok ellatdsahoz kapcsolodo iigyek

a feladat- és hataskorébe tartozd Onkormanyzati jogalkotés elokészitésével kapcsolatos

ugyek;

Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztdndijjal kapcsolatos iigyek

elsd lakashoz juto fiatalok tdmogatasaval 6sszefliggo ligyek

méltanyossagi jogcimen igényelhetd kozgyogyellatas irdnti kérelmekkel kapcsolatos

igyek

tovabbi feladatai:

- a sajtdo és tomegkommunikacidos kapcsolatok szervezése, lakossagi kapcsolatok
szervezése,

- a hivatal mukodésének belsd igazgatdsi, szervezési feladatainak ellatésa,
végrehajtasa, a munkakorébe tartozo belsé szabalyzatok elkészitése;

- a jegyz0 munkaltatéi jogkorében kiadott intézkedéseinek elokészitése és
végrehajtasa;

- helyi éves tovabbképzeési terv elkészitése;
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E bevezetd utin kovetkezik a Kozos Onkorményzati Hivatal szervezeti egységei
beszamoloinak bemutatasa.

II. A Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeinek beszimoléja

1. JEGYZOI IRODA

Lajosmizse Vdaros Onkormanyzatinak Képviseld-testillete és Felsélajos Kozség
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megallapodasban rogzitette 2013. januarban a kdzos
onkormanyzati hivatal 1étrehozasat 2013. marcius 1-jével. Ezt kdvetéen a 2013. aprilisi tilésen
elfogadasra keriilt a hivatal szervezete, melynek kovetkeztében a 2013. marcius 0O1. el6tt az
onkorméanyzati iroddhoz tartozo feladatok a K6zds Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasaval a
jegyzdi iroda szervezeti keretei kozé keriiltek athelyezésre. Ezen tilmenden a Jegyzoi
Irodéanal két csoport kialakitasarol dontottek a Képviseld-testiiletek. Ez a két csoport az Ado
¢s az Igazgatasi csoport. Megsziintetésre keriilt a Fels6lajosi Kirendeltség 6nalld szervezeti
egységként mikodtetése €s az itt dolgozo koztisztviselok is a Hivatal megfeleld csoportjahoz
tartoznak ( Ado illetve Igazgatasi csoport) azzal, hogy a kirendeltség tovabbra is allando
jelleggel latja el feladatat Felsdlajoson.

Csoportba nem rendezett feladatellatas

Ide tartoznak a képviselO-testiilet és a bizottsagok mitkddésével kapcsolatos feladatok, ezen
beliil is kiemelten az iroda:

a) Ellatja a testiileti €s a bizottsagi iilések szervezésével kapcsolatos feladatokat.

b) Koordinalja a testiileti ilés anyagainak hatariddre torténd elkészitését.

¢) Gondoskodik a Képviseld-testiileti iilések idopontjardl és napirendjérdl szolo tajékoztatdk
megjelentetésérdl, a testiileti lilések anyagainak sokszorositdsarol, a meghivok ¢és az
eloterjesztések kikiildéseérol.

d) Elkésziti és megoOrzi a jegyzOkonyveket, a képviseld-testiileti ilésrdl hang és videofelvételt
készit/készittet.

e) Osszeallitja a Képviseld-testiilet munkatervének tervezetét, melyhez bekéri az SZMSZ-ben
meghatarozott szervek, valamint a Hivatal iroda- és csoportvezetdinek javaslatait.




f) El6késziti az 6nkormanyzat kozmeghallgatasat, ellatja a jegyzOkonyvvezetéssel kapcsolatos
feladatokat.

g) Gondoskodik a képviselo-testiileti iilések elokészitdé anyagainak (eléterjesztések) a
teleptilések honlapjan torténd kozzétételérol.

Fentieken til az iroda ellatja a Képviseld-testiilet dontéseihez kapcsoldodo feladatokat:

a) A képviseld-testiileti és bizottsagi anyagkiildést megeldzden torvényességi és rendeletek
esetében- jogszabaly-szerkesztési szempontbdl ellendrzi az eldterjesztéseket.

b) Kozremiikodik a rendeletek és a hatarozatok modositasdval kapcsolatos elokészitd
munkaban.

¢) Gondoskodik a jegyzékonyvi hatarozat kivonatok eldterjesztést készitOk részére torténd
megkiildésérol.

d) Kihirdeti Lajosmizse és Fels6lajos Onkormanyzatai Képviseld-testiileteinek rendeleteit.

e) Osszedllitja és vezeti Lajosmizse és Felsélajos Onkormanyzatai Képviselé-testiiletei
hatalyos rendeleteinek papiralapu nyilvantartasat (irat és cimnyilvantartas egyarant).

f) Feltolti a Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) a testiileti iilések, a bizottsagi iilések, a
tarsulasi iilések, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek anyagat
(eloterjesztések, meghivok, jelenléti ivek, jegyzokonyvek, rendeletek) valamint elkésziti
az iiléseket koveto 3 napon beliil a rendeletek egységes szerkezetre hozasat az NJT-ben.
g) Gondoskodik a képviseld-testiileti dontések (rendeletek, hatarozatok), a jegyzOkonyvek
teleptilések honlapjan torténd kozzétételérol.

Ellatja a valasztassal, népszavazéssal kapcsolatos feladatokat:

a) A jegyz6 (HVI vezetd) iranyitasaval ellatja az Europa Parlament tagjai, az orszaggytilési
képviselok, a polgarmesterek, a helyi és a roma nemzetiségi onkormdnyzati képviselok
valasztasaval kapcsolatos feladatokat.

b) A jegyzd (HVI vezet0) iranyitasaval ellatja az orszagos €s helyi népszavazassal kapcsolatos
feladatokat.

2014. évben hdarom valasztas (Orszaggyiilési képviseld valasztds, Eurdpai Parlament
képviseldi valasztasa, Helyi 6nkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasa és ezzel
egy iddben a Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat képviseldinek valasztdsa) lebonyolitasara
keriilt sor. A valasztasok napjat megel6zden a jegyzoi iroda harom munkatarsa az aljegyzo,
mint Helyi Valasztasi Irodavezetd helyettes koordinalasdval ¢s a HVI vezetd irdnyitasaval
latta el a valasztasi feladatokat, melyek jelentds plusz munkat eredményeztek az érintett
munkatarsaknal.

A legjelentdsebb tobbletmunka a helyi véalasztashoz kapcsolédoan jelentkezett, ugyanis itt
mindkét telepiilés vonatkozasdban miikodott a Helyi Valasztasi Bizottsag is, melynek iiléseit a
HVI vezetd helyettes a titkarsagi ligyintézd bevonasaval készitette eld, majd végezte annak
jegyzdkonyvezését, a hatarozatok kihirdetését, a dontések valasztasi informatikai rendszerben
torténd rogzitését, az érintettek részére torténd megkiildését. A jegyzoi iroda masik két
munkatarsa- a vezetdi referens €s az intézményi referens — latta el a jeloltallitassal, ajanldivek
kiadasaval, ajanlasok ellendrzésével kapcsolatos feladatokat.

A valasztasok napjan a hivatal kozszolgalati tisztviseldi segitették a valasztasi bizottsagok
munkdjat, mint jegyzOkOnyvvezetOk, a titkarsagi lgyintéz6 a vezetdi referens és az
intézményi referens pedig a Helyi Valasztasi Iroda székhelyén, a Varoshdzan segitették a
Helyi Valasztési Iroda Vezetd ¢€s helyettese munkajat.

Mindhérom valasztashoz kapcsoloddéan elmondhato, hogy a torvényekben eldirt feladatokat
hataridore sikeriilt ellatni a kollégaknak, tovabba a Teriileti Valasztasi Iroda részére is
folyamatosan, hatariddre tortént a jelentések elkiildése.



Az iroda fentieken tuli kiemelendd egyéb feladatai:

a) Ellatja a polgarmester és a jegyz6 munkdjaval kapcsolatos szervezési és ligyviteli
feladatokat.

b) Napi rendszerességgel, figyelemmel kiséri az dnkormanyzat e-mail cimét és a beérkezd
leveleket tovabbitja a jegyz0 részére.

c¢) Folyamatosan eljuttatja az iroda- €s csoportvezetoknek a hivatal belsd halozatan keresztiil a
szamukra elektronikus uton érkezett anyagokat, azok segédanyagait, illetve az elektronikusan
beérkezett levelek tobb oldalas mellékleteit.

e) Koordindlja a gépjarmiivezetd munkajat.

f) Megszervezi a Hivatal belsd rendezvényeit. (Mikulds tinnepség, nyugdijas koztisztviselok
iinnepsége)

g) Ellatja a polgarmester és a jegyz0 napi munkéjahoz kapcsolodo, altaluk meghatarozott ,,ad
hoc” feladatokat is.

Az Irodan jelentds tobbletfeladatot jelentett a fentebb leirtak koziil a testiileti tilések, a
bizottsagi iilések, a tarsulasi iilések, valamint a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat iilései
anyaganak a Nemzeti Jogszabalytarba (NJT) torténd feltdltése, ugyanis ehhez kapcsolodoan
valamennyi keletkezett, eredeti, aldirassal ellatott anyagot (elOterjesztések, meghivok,
jelenléti ivek, jegyzOkonyvek, rendeletek) be kell szkennelni, majd ezt kovetden lehet
feltolteni az NJT rendszerbe. A megalkotott rendeleteket eldszor ki kell hirdetni, majd ezt
kovetden egységes szerkezetre kell hozni, szkennelni, majd ezt kdvetden lehet feltdlteni,
melynek a jogszabaly alapjan az iiléseket kovetd 3 napon beliil eleget kell tenni.

Fentieken tulmenden tobbletfeladatot eredményezett és eredményez folyamatosan a 2013.
julius 01-t8l létrehozott Lajosmizse ¢és Felsdlajos Kozfeladat-ellatd Tarsulds {iléseinek
koordinalasa, azok megszervezése, az ott meghozott dontések végrehajtasa, a jegyzOkonyv-
vezetés, tovabba az, hogy a Tarsulast ugy kell kezelni, mint egy testiileti {ilést, tehat a mar
leirt hataridok €s a Nemzeti jogszabalytarba torténd bedolgozasa az anyagoknak szintén
kotelezettsége az Irodanak.

2013. julius I-tol folyamatosan ellatjiuk az intézményekhez kapcsolodo fenntartoi feladatokat
is az intézményi referens dltal.

Elokésziti az intézmények miitkodésének fenntartdi dontést igényld ligyeit
1. alapitdo okiratok modositasainak elokészitése képviselO-testiileti tilésre, modositd és
egységes szerkezetli okiratok elkészitése, intézmények részére torténd megkiildése,
ANYK rendszerben modositasok rogzitése, Magyar Allamkincstar részére bejegyzés
megkiildése
2. Ellatja az intézmények fenntartot érintd feladatait

- adatszolgaltatasok

- hatalyos dokumentumok feliilvizsgéalatanak eldterjesztése

- kozremiikddik a gyermekek nyari feliigyeletének megszervezésében

- 6voda és bolcsdde nyari nyitva tartdsanak meghatarozasa

- intézményi téritési dijak feliilvizsgalata, téritési dij hatralékosok felszolitasa
- részt vesz az intézmények hatdsagi ellendrzésében
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3. Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd Tarsulas

- dokumentumainak elékészitése

- modositasok bejegyeztetése a Magyar Allamkincstarnal
- adatszolgaltatasok elkészitése.

Telepiilési Ertéktar bizottsag munkajanak el6készitése ,
- dontések megkiildése a Bacs-Kiskun Megyei Ertéktar Bizottsag részére
- szakmai ajanlasok beszerzése javaslatok elkészitése
- Bizottsadg beszamoloinak elkészitése, oklevél-atadasok megszervezése, kiallitas
berendezése

Egyéb feladatok: - Polgadrmester Cafetéria Szabalyzatanak elkészitése
- Magyar Posta Zrt.-vel kapcsolatos iigyek
- Gyermeksarok kialakitasa
- Iskolai korzetek meghatarozasa
- Statisztikai adatszolgaltatasok teljesitése
- Munkatervek elékészitése

A csoportba nem rendezett feladatok ellatdsat végzok létszdma 2012-2013. évhez képest
2014. évre nem valtozott tekintettel arra, hogy a jogi referens jarashoz kertilésével egy idében
a korabban a Fels6lajosi Kirendeltségen dolgozo kollégand bekeriilt az iroda allomanyaba (
intézményi referens), tehat a fentebb megjelolt feladatokat a tobbletfeladatokkal egytitt
valtozatlan létszammal, azaz az aljegyzdvel egyiitt 4 fovel kellett ellatni 2013. év sordn. (A
csoportba nem rendezett feladatok koziil nem kertiilt at feladat a jarashoz.)

Az el6z6 bekezdésben mar jeleztem, hogy a megnovekedett feladatellatast az aljegyzdvel
egyltt 4 fovel végeztiik 2013-ban, azonban 2014. év elejétdl az el6z6 évhez képest egy fovel
kevesebb lett a csoportba nem rendezett feladatok ellatasat végzok létszama, (azaz 3 f0 az
aljegyzdvel egyiitt) ugyanis az iroda egyik titkarsagi iigyintézdje kisgyermeke megsziiletése
miatt tartdsan tavol van. Ezen feladatokat jelenleg a masik titkarsagi tigyintézo latja el azzal,
hogy ra harulnak a fentebb emlitett NJT okan bekovetkezett tobblet feladatok, valamint el kell
latnia az iktatasi feladatokat €és az anyakonyvvezetdi feladatokat is helyettesitd jogkorben. Ez
tobb esetben eredményezi azt, hogy annak érdekében, hogy a mar emlitett hataridés munkakat
maradéktalanul, késedelem mentesen el tudjuk latni, a titkdrsdgon nehezen megoldott a napi
feladatok ellatasa! (Ugyfelek koordinalésa, telefonok kezelése, elektronikus levelez6
rendszer napi tobbszori figyelemmel kisérése, nyilvantartasok vezetése, honlap frissitése és a
polgarmester és a jegyz6 napi munkdjahoz kapcsolodo, altaluk meghatarozott ,,ad hoc”
feladatok ellatéasa.)

Az Osszesitd diagram jol tiikrozi, hogy a 2012-es évhez viszonyitottan azonos szintli
tendencidt mutat a testlileti iilések szama (egyiitt értelmezve Lajosmizse Varos
Onkormanyzata, Fels6lajos Kozség Onkorméanyzata és a Tarsulds diagramjait), a targyalt
napirendek szadma €s ez altal a meghozott dontések szama is.
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Osszesité diagram a harom testiileti szerv iiléseirél, az altaluk targyalt
napirendekrdl és a meghozott hatarozatokrol
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Az elmult év képviselo-testiileti és bizottsagi iilésekkel kapcsolatos munkadjdat
az alabbi diagramokon mutatom be:
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Bizottsagi iilések szama 2014. januar 01. és 2014. december 31. kozott 6sszesen: 42.

MG-PEB; 1

PEE; 2

) mPTK
MG-USE; 1 & MG-USB
m MG
m OB
m UsB
mPTK-0IB
MG;6  wmoB
W PEB
MG-PEB

Bizottsagok dltal hozott hatdrozatok szama

291

300 A 267

250 A

188
200 A

150 - W Bizottsdgok altal hozott
hatarozatok szama

100 -

50 A

2012 2013 2014

13



Bizottsagok altal hozott hatarozatok szamanak megoszlasa 2014. januar 1-t6l 2014.
december 31-ig. Osszes hatarozat 188 db.
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Lajosmizsei Kozfeladat-ellato Tarsulas
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A jegyz6i Iroda latja el tovabba a birtokvédelmi eljardssal kapcsolatos feladatokat. A
birtokvédelem szabalyait 2014. marcius 15. napja elétt a Polgari Torvénykonyvrdl szo6lo
1959. évi IV. tartalmazta, majd 2014. marcius 15. napjan hatalyba Iépett a Polgari
Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Uj Ptk.). Az Uj Ptk. tartalmilag
azonos szinte teljesen azonos modon hatdrozta meg a birtokvédelem szabdlyait, egy ponton
tért el korabbi szabalyoktdl. A birtokos ugyanis 2014. marcius 15. napjatol nem csak egy év
eltelte utan kérheti a birosagtol az eredeti allapot helyreallitdsat, vagy a zavaras
megszlintetését, hanem az els6é évben is donthet ugy, hogy kdzvetleniil a birdsdghoz fordul. A
birtokvédelmi eljaradsok a legbonyolultabb hatosagi tigyek koz¢é tartoznak, nagy koriiltekintést
1génylo, részletes bizonyitasi eljaras lefolytatdsa sziikséges a dontések meghozatala eldtt.
2014-ben Lajosmizse €s Fels6lajos esetében dsszesen 20 esetben jartunk el birtokvédelemmel
kapcsolatos tigyekben, ez mintegy 45%-al tobb mint az el6z6 évben. A birtokvitdk soran
egyezség jovahagyasara 2 esetben keriilt sor, az tigyek 25 %-aban az eljaras megsziintetésre
keriilt, és az ligyek 25 %-aban kotelez6 hatdrozat meghozatalara keriilt sor, a fenn marad6 40
% esetében a birtokvédelmi kérelmet elutasitd hatarozat sziiletett.

1/a. IGAZGATASI CSOPORT

A csoport munkdjat az ligyfélszolgalati tevékenység, a hatosagi ligyintézes, valamint az ehhez
kapcsolédo dontés elokészitd és adminisztracids feladatot teljes korli ellatasa alkotja. Az
igyfélhivo rendszer és az iktatoprogram altal készitett statisztika alapjan a csoport 2014. évi
igyfélforgalmi és ligyintézési adatai a kovetkezok:
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Kiszolgalt Ugyiratszam
iigyfelek szama Fészam Alszam

Anyakonyvvezeto 764 660 2242
Népjoléti (szocialis) | 1532 3514 5270
igazgatas
Egyéb 535 523 1137
(birtokvédelem,
kereskedelemi €s
mezdgazdasagi
igazgatas,
allatvédelem,
hatosagi
bizonyitvanyok)
Osszesen: 2831 4697 8649

Az ugyfélforgalmi adatok tajékoztatod jellegliek, tekintettel az tigyfélhivo rendszer idonkénti
meghibasodasara, valamint az ligyfelek ligyfélfogadasi idon kiviili ellatasara.

Az kiildemények érkeztetd nyilvantartasba vételét, valamint ezek iktatdsat a csoport
munkatarsai koziil 1 6 ligykezel6 latta el. 2014-ben Osszesen 31.815 ligyirat keriilt iktatasra,
melyb619.611 foszam, és 22.204 alszam.

2014-ben a csoport munkatarsai lattak el a szocidlis igazgatas keretében az aktiv koruak
ellatasaval, a lakasfenntartasi tamogatéssal, az d&tmeneti segéllyel, valamint a koztemetéssel €és
a temetési segéllyel kapcsolatos feladatokat. A jegyzOi gyamhatosagi feladatok korében
ellatjak a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, az dvodaztatdsi tamogatas, a kiegészitd
gyermekvédelmi tdmogatas megallapitasat.

A szocialis ellatassal kapcsolatos feladatok jelentds részét a szocialis igazgatasrdl €s szocialis
ellatasokrol szold 1993. évi I1I. torvény (a tovabbiakban: Szoctv.), a gyermekek védelmérdl és
a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény (a tovabbiakban: Gyvt.), és ezek
végrehajtasi rendeletei, tovabba Lajosmizse Varos Onkormanyzata Képviseld — testiiletének
az egyes szocialis ellatasokrol szolo 7/2012. (III. 30.) onkormdnyzati rendelete, valamint
Lajosmizse Varos Onkormanyzata Képviseldo — testiiletének a gyermekvédelmi tamogatasokrol,
valamint a gyermekjoléti alapellatasokrol szold 8/2012. (II1. 30.) 6nkormanyzati rendelete hatarozzak
meg.

A kiilonbozd szocialis és gyermekvédelmi ellatasi formakban részesiilok szamat €és annak
valtozasat 2013. évrdl a 2014. évre az alabbi tablazat tartalmazza:

2014. év
Ellatasi forma Tamogatasban A
részesitettek Tamogatasban tamogatasra
szama 2012- részesitettek forditott
ben szama osszeg (E-Ft,
kerekitve)
Rendszeres 70 75 23.375
szocialis segély
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Foglalkoztatast 372 291 76.037
helyettesité

tamogatas

Onkorményzati | 2174 789 £ 6.849
segély (atmeneti (1963 tamogatasi

szocialis segély eset)

temetési segély)

Koztemetés 7 3 229
Lakasfenntartasi | 305 292 16.282
tamogatas

Rendszeres 891 877 10.004
gyermekvédelmi

kedvezmény

Kiegészito 2 1 154
gyermekvédelmi

kedvezmény

Ovodaztatasi 25 14 260
tamogatas

A csoport altal ellatott feladatok korébe tartozik tovabba az atfogd szakmai tudast igényld a
kereskedelmi igazgatas, a szallashelyek engedélyezése, tovabbd a mezdgazdasagi igazgatas,
tovabba a kornyezettanulmanyok és hatdsagi bizonyitvanyok elkészitése, a tarsszervek altal
megkiildott hirdetmények kifliggesztési eljarasa.

Hirdetmények

Hirdetmények kifiiggesztésével kapcsolatban 2014. évben 391 iigyirat keletkezett. Ezen
hirdetményeket Lajosmizsei Kozés Onkorméanyzati Hivatal —székhelyén taldlhatd
hirdet6établara helyeztiik el. A kifliggesztett hirdetmények tobbsége termdfold eladasaval vagy
haszonbérbe adasaval kapcsolatos hirdetmény, illetve ismeretlen helyen tartozkod6 személyek
vonatkozasaban kihelyezett iratok voltak.

A termd6fold eladassal €és haszonbérbe adéassal kapcsolatos szerzddéseket elektronikus
formaban is kdzz¢ kell tenni a kdzponti kormanyzati portalon.

2013. december ho 15. napjan hatalyba lépett a mez6-és erdégazdasagi foldek forgalmarol
szolo 2013. ¢évi CXXII. torvény, melynek hatdsara kiilondsen 2014-ben jelentOsen
megvaltoztak a terméfoldek adasvételére, ¢€s haszonbérbe adasdra, valamint ezek
kifliggesztésére vonatkozo szabalyok. Kifliggesztés iranti kérelmet formanyomtatvanyon
kizardlag az eladd €s a haszonbérbe adé terjeszthet eld, €s az eljaras a kordbbiaktol elérden
dij- és illetékmentes. Termd6fold adasvételi szerzodeés esetében mellékelni kell tovabba 4 db
eredeti okiratot, melybdl 1 példanyt biztonsagi okmanyon kell szerkeszteni, mig haszonbérlet
esetén 3 db eredeti okirat a kérelem kotelez6 melléklete. A kifliggesztés iddtartama term6fold
adasvételi szerzddés esetén 60 nap, mig haszonbérleti szerzdés esetén 15 nap, valamint a
kifiggesztés kezdd napjat €és a jognyilatkozat tételére nyitva all6 hataridé napjat a
kifiggesztett példanyra ra kell vezetni. Az elfogadd jognyilatkozatok megtételére kizardlag
csak személyesen van lehetdség. Ezen hataridok leteltét kovetden, a kifliggesztési zaradékkal
ellatott eredeti szerzddéseket, valamint amennyiben érkezett elfogad6 jognyilatkozat, ugy
azokat meg kell kiildeni adasvételi szerzOdeés esetén a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal
Foldhivatalanak, és haszonbérleti szerzodés esetén a Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal
Kecskeméti Jarasi Hivatal Jarasi Foldhivatalanak. A term6fold adasvételi szerzddéseket a
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Bacs-Kiskun Megyei Kormanyhivatal Fdldhivatala jovahagyas céljabol megkiildi helyi
foldbizottsag feladatkorében eljaré Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési
Kamarahoz, melynek targyban hozott allasfoglaldsa ismét 5 napra kifliggesztésre keriil. Az
érintettek ezen hatdridon beliil kifogdssal élhetnek, melyet a Képviselo-testiilet biral el. Erre
azonban a 2014. évben nem kertilt sor.

Mezégazdasagi igazgatas

Fakivagasi engedélyezési eljarasok

3 esetben kellett elbiralni fakivagéasi kérelmet 2014-ben, valamennyi esetben indokolt volt a
kérelem ¢és sor kertilt az engedély kiadasara.

Gyiimolcstelepités engedélyezési eljarasok

2014. marcius 26. napjatol a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatalrol sz616 22/2012. (I1.
29.) Korm. rendelet 19. §- a telepitési hatosdgként a NEBIH-et jeloli ki.

Vadkarbecslési eljaras

2014-ban harom esetben miikddtiink kozre vadkarbecslési eljaras lefolytatasaban karosult
igyfél ¢és az illetékes vadasztarsasag kozott. A karszakértd javaslata alapjan a felek kozott
karmegosztasra kertilt sor.

Helyi és vandorméhészek

2014-ben 30 helytr méhész regisztralta magat Osszesen 2.134 db méhcsaladdal, és 31
vandorméhész telepedett le atlagosan egy hétre, ez a szdm nagyjabol megfelel az egy évvel
ezelotti aranynak.

Telephely igazolas

A 3,5 tonna Ossztomeget meghaladd tehergépjarmiivet iizemeltetd tulajdonos az
adokotelezettséget meghatarozd székhely, telephely cimeként csak olyan telepiilési cim
bejegyzését kérheti, amelyet a cégjegyzek tartalmaz, €s a jarmiivek szamara tényleges tarolasi
helytil szolgadl. Azt a tényt, hogy a telepiilési cim alkalmas a jarmiivek tarolasara, illetve
valéban a telephelyen torténik a gépjarmil téarolasa, a telepiilési Onkorményzat jegyzdje
igazolja. Osszesen 39 esetben kellett hatdsdgi bizonyitvanyt kiallitani a telephelyek
alkalmassagarol, mely 28 %-al tobb mint a 2013-as évben.

Kereskedelmi igazgatas
2014. december 31-én 249 kereskedelmi egység miikddott a varosban, ez hattal kevesebb,

mint az el6zé év végi allapot. Kereskedelmi igazgatas esetében a 2014. évben 85 ligyirat
keletkezett.
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Az idegenforgalom alakulasa

2014-ben egy 1j szallashely kapott miikodési engedélyt, igy a szallashely-szolgaltatok szama
11, mig az egyéb szallashelyet 9 lizemeltetd mitkddtet.

Szobaszam Férohelyek
szama
Szallashely- 190 420
szolgaltatok
Egyéb 33 79
szallashely-
iizemeltetok

2014. évben az egyéb szallashelyeken 286 kiil- és belfoldi vendég szallt meg, ez mintegy 10
%-0s csokkenés az el6z6 évhez viszonyitva. A vendégek Osszesen 739 vendégéjszakat
toltottek el, ami viszont mintegy 12 %-os novekedés az el6zé évhez képest. 53 kiilfoldi
vendég szallt meg az egyéb szallashely-lizemeltetoknél a tavalyi év soran.

Anyakonyvi igazgatas

Az anyakonyvi igazgatads illetékességi teriilete: Lajosmizse ¢és FelsOlajos telepiilések
kozigazgatasi teriilete.

A beszdmolasi id6szakban az anyakonyvi ligyintézés személyi ¢€s targyi feltétele 1 fovel
biztositott volt. A héazassagkotéseknél tovabbi egy — megfeleld képesitéssel rendelkezd —
kolléga miikodott kozre idonként. Az anyakdnyvezés bizonyos esetekben (halaleset) azonnali
igyintézést igényel, amelyet a teljes munkakorben alkalmazott anyakonyvvezetd kolléga lat
el, vagy tavollétében megfeleld képesitéssel rendelkezd hivatali dolgozd helyettesit. Az
anyakonyvi igazgatdsi feladatok mellett Gjabb feladatokkal (temetési segély, koztemetés,
cimnyilvantartas) egésziilt ki.

A sziiletés anyakonyvezése

A beszdmolasi iddszakban sziiletés anyakonyvezésére 1 alkalommal keriilt sor
teleptilésiinkon.

Az 1895 o6ta vezetett sziiletési anyakonyvek azonban folyamatos haszndlatban vannak, a
halalesetek, névvaltoztatdsok, gyamhatdsagi események bevezetése céljabol, valamint a
személyi adat- és lakcimnyilvantartas soran kezelt adatok alapjaul is szolgalnak. A 2014.
07.01. o6ta bevezetett elektronikus anyakonyv (a tovabbiakban: EAK) rendszer az
adminisztracids terheket tovabb gyarapitotta, mivel annak adatbazisat folyamatosan kell
feltolteni az anyakonyvekbdl, az 4j eseményekkel parhuzamosan. Anyakonyvi kivonat csak
az EAK rendszerbe rogzitett eseményrdl lehetséges.

A sziiletési anyakonyvbe 2014. 07.01. 6ta semmilyen bejegyzést nem tesziink, a valtozasokat
az EAK rendszerbe kell rogziteni. Ezen anyakonyvekben nyilvantartott adatokrol, 83 esetben
allitottunk ki anyakonyvi kivonatot.
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A hazassag anyakonyvezése

A szamadatokat Osszehasonlitoan mutatjdk be Lajosmizse ¢€s Fels6lajos anyakonyvi
korzetében az elmult évek folyamén a hazassagkotések szamat

2006. évben 85

2007. évben 90

2008. évben 99

2009. évben 99

2010. évben 86

2011.évben 104

2012.évben 76 (Fels6lajos 11)
2013.¢vben 72 (Felsdlajos 17)
2014. évben 95 (Felsdlajos 23)

A hivatali helyiségen kiviili események jellemzden a Lajosmizse kornyékén talalhato csardak
¢és kuridk altal megszervezett kiils6 helyszinen keriilnek megszervezésre, ahova a parok kérik
a szertartas kiilsd helyszinen torténd megtartasat. Evente tobb olyan hazassagkotés van, ahol a
hazasulandok egyike nem magyar allampolgar. Ezek ¢€s a kiilsd helyszines hdzassagkotések
elokészitése adminisztrativ szempontbol sokkal tobb odafigyelést, pontossagot &s
tobbletmunkat igényelnek, amely igen iddigényes.

150 anyakonyvi kivonatot allitottunk ki az események kapcsan, illetve iigyfeleink kérelmére.

A halaleset anyakonyvezése

A telepiilésiinkon el6forduld halalesetek szdma az elmult évek folyaman az alabbiak szerint
alakult, amely azonban nem azonos az elhaldlozott lajosmizsei lakosok szamaval:

2006. évben 75
2007. évben 78
2008. évben 74
2009. évben 69
2010. évben 67
2011. évben 70
2012. évben 80 (Felsblajos  2)
2013. évben 53 (Felsblajos  5)
2014. évben 50 (Felsblajos  5)

A targyi évben az anyakonyvi esemény targykorében 75 anyakonyvi kivonatot) allitottunk ki
az események kapcsan, ill. tigyfeleink kérelmére.

Az allampolgarsagi eljaras

Az allampolgarsagért folyamodok kérelmét, a jarasi hivatalok felallitasat kovetden, nem
vagyunk jogosultak atvenni. E feladat a Jarasi Hivatalok kozponti hivatalaba (Kecskemét)
keriilt. A telepiilési anyakdnyvezetd feladata a targyir tlgykorrel kapcsolatosan az
eskii/fogadalom szervezése, az ezt kovetd adminisztrativ feladatok, valamint az eskiit
kovetden a magyar okmanyok atadasanak lebonyolitasa.

Honositasi, visszahonositasi kérelmek szamanak alakulasa az elmult években:

2006. évben 11
2007. évben 8
2008. évben 12
2009. évben 8
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2010. évben 4

2011. évben 46
2012. évben 67
2013. évben 78
2014. évben 59

Tovabbi anyakonyvvezet6i feladatok:

Az anyakOnyvezetd mds anyakonyvvezetok részére a zart informatikai rendszeren keresztiil
(ASZA) megkeresésre adatot szolgaltat, illetve kap, elektronikus uton. Tovabba adatokat
egyeztet sajat, vagy mas illetdségi teriileten keletkezett anyakonyvi események kapcsan a
tarolt anyakonyvekbdl telefonos vagy elektronikus megkeresésre. Az ASZA rendszeren
keresztiil oOnalloan szervezi ¢€s tervezi a feladat ellatasdhoz sziikséges kellékanyagok
beszerzését, a rendszer karbantartdsit, valamint nyilvantartja a rendszerhez jogosultsaggal
rendelkezOk adatait. Tevékenysége soran a keletkezd iratokat jelentOs részét 6nalldan iktatja,
postazza.

Az anyakOnyvvezetd az ligyfél kérelmére anyakOnyvi eseményérdl okiratot (anyakonyvi
kivonat) allit ki, amely a kiallitds id6pontja szerinti allapotnak megfeleld adatokat
tartalmazza.

2009. évben 403

2010. évben 449

2011. évben 477

2012. évben 466  (FelsOlajos 20) anyakonyvi okirat keriilt kiallitasra.
2013. évben 359  (Felsdlajos 29) anyakonyvi okirat keriilt kiallitasra.
2014. évben 308 anyakonyvi okirat kertilt kiallitasra.

A kivonatok mellett mas szervek, hatdsagok eljarasaihoz is szolgaltatunk adatot az
elektronikus rendszerbdl. A névvaltoztatasi kérelmek: a jogszabaly az anyakdnyvvezetd
hataskorébe utalta a hazassagi névviselési forma megvaltoztatasat.

2009. évben 28
2010. évben 15
2011. évben 27
2012. évben 33
2013. évben 20
2014. évben 18 kérelem érkezett és kertilt elbiralasra.

A névvaltozast rogziteni kell a kdzponti nyilvantartds adataiban elektronikusan, az EAK
rendszerben az alapeseménnyel egyiitt, valamint az alapiratokhoz is el kell helyezni a dontést.
Jelentds iddigényli az alapiratok valtozasainak kovetése és a valtozasokat tartalmazo okiratok
megfeleld alapiratba torténd elhelyezése, amely tevékenység folyamatos. Ezen iratok tarolasa,
megdrzése feladataink koz€ tartozik.

Szépkoruak koszontése
A telepiilésen €16 90., 95., 100. ¢letéviiket betoltott polgarok elismerésének iinnepi eseménye,
amelynek el6készitése ¢és szervezése anyakonyvvezetdi feladat. A szépkoru polgarok

otthonukban torténd koszontésérdl a polgarmester gondoskodik, leginkabb személyes
koszontés soran, amelyet e kort megérdk, valamint csaladtagjaik 6rommel fogadnak.
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2011. évben 7

2012. évben 24
2013. évben 11
2014. évben 20 alkalommal k&szonthettiik e sz€p kort megérd polgarokat.

A hagyatéki eljaras

A hagyatéki eljaras kérelemre és hivatalbol indul a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan, az
abban megjelolt hozzatartozd értesitésével. A hagyatéki leltar felvételét az 6rokosokkel az
anyakonyvezetd latja el, az elhalt személy utolsé belfoldi lakdhelye szerinti illetékességgel. A
hagyatéki eljaras lefolytatdsa kozjegyz6 hataskorébe tartozik.

A felvett hagyatéki leltarok szama igen magas. A hagyatéki leltar felvétele igen nagy
koriiltekintést igényel, sok adatra van sziikség a felvételhez, igy el6fordul, hogy egy-egy
orokos tobbszor megfordul a leltareléadonal, mire kész a leltar. Figyelemmel kell lenni a
kiilfoldon tartézkodo, vagy kiskori 6rokosokre, a kozjegyzOhoz keriild leltar megfeleld
okiratokkal torténd ellatasara.

A hagyatéki eljarasok szamanak alakulasa:

2009. évben: 289

2010. évben: 320  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 786)

2011.évben: 287  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 661)

2012.¢évben: 285  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1029)

2013.¢vben: 309  (ligyforgalma iktatott iratszam alapjan 1120, amely az 0sszes
igyiratforgalom kb. 50%-a).

2014. évben 296  (ligyforgalma iktatott iratszdm alapjan 1317)

A jarasi hivatalok felallitasat kovetéen a munkakorbe beépiilt feladatok:
Koztemetés

2013. évben 7
Temetési segély

2013. évben 18
Cimnyilvantartas eseményei:
2013. évben 83
2014. évben 36

A fenti anyakdnyvvezetdi €s egyéb feladatok ellatasa soran az anyakonyvezetd iktatott
igyiratforgalma

év foszam alszam 0sszesen
2011. 661 1461 2122
2012 638 1475 2113
2013 724 1619 2343
2014 641 1698 2339

A fentiek alapjan lathatod, hogy az anyakonyvezetd munkakore tulterhelt, az év nagyobb
részében feszitett tempoju.
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Az éves munka attekint6 tablazatai:

sziiletés hazassag halaleset
Lajosmizse | Felsdlajos | Lajosmizse Fels6lajos | Lajosmizse | Fels6lajos
EAK papiralapa 197 - 87 - 9 --
esemény
rogzités
EAK 8 - 26 - - -
anyakonyvbol
felvitt UB
0j esemény 1 - 95 23 50 -
Lajosmizse Fels6lajos
Uj anyakonyvi véltozas 2 -
Anyakonyvi adatvaltozas 136 -
rogzités
sziiletés hazassag halaleset 0ssz.:

Felhasznalt 83 150 75 308
anyakonyvi kivonat
Ugyiratforgalom Fészam Alszam Osszesen

641 1698 2339
ebbdl iigyintézd iktatott 352 (55%") 358 710
Hagyatéki eljaras 296 1021 1317
Allampolgarsagi eljaras 59 235 294
Onkormanyzati segély 64 59 123
( temetés)
Koztemetés 5 8 13
Szépkoruak kdszontése, 20 50 88
Névvaltoztatasi elj. 18
Hazassagkotéssel 92 197 289
kapcsolatos engedélyek,
felmentések
Cimnyilvantartasi 1 36 37
események

1/b. ADOCSOPORT

Az iroda adoligyekkel foglalkoz6 munkatarsai elsd fokon latjak el Lajosmizse varos
kozigazgatasi teriiletén a kozponti addjogszabalyokban, a helyi dnkormanyzati rendeletekben
a hataskorébe utalt ado, adok modjara behajtandd koztartozasok megallapitadsaval,
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nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével, addellendrzésével, hatdsagi bizonyitvanyok
kiadasaval, valamint az informacié-szolgaltatassal kapcsolatosan eldirt feladatokat.

Az addcsoport létszama 5 16, ebbdl 1 {6 a Fels6lajosi kirendeltségen latja el az adoztatassal
Osszefliggd feladatokat. A Lajosmizsén feladatot ellaito 4 f6bdl 1 f6 csoportvezetd, aki
igyintéz0i feladatokat is ellat, 3 f6 pedig ligyintézOként latja el feladatat

Alapfeladata a Képviselo-testiilet altal — a helyi adokrol szold 1990. évi C. torvény
felhatalmazasa alapjan — elfogadott helyi adorendeletekben meghatarozottak végrehajtasa, a
torvénymodositasok atvezetésének kezdeményezése, tovabba helyi sajatossdgok alapjan az
aranyos kozteherviselés biztositasaval a rendelet-tervezetek elkészitése.

Az Odnkormanyzat 0sszes bevételei kozott a helyi adok, gépjarmiiadod, €és adojellegii bevételek
meghataroz6 ardnyban szolgaljdk a gazdalkodas biztonsagat, ezért fontos a hatékony,

szakszerli munkavégzés.

Adobevételek részletezése

Ezer Ft-ban
Adonemek 2013. tény 2014.tény
Az ONKADO program Az ONKADO program
altal targyév jan. 1- dec. altal targyév jan. 1- dec.
31 kozotti idészakra 31 kozotti id6északra
vonatkozoan elkészitett vonatkozoan elkészitett
zarasi Osszesitd adata zarasi Osszesitd adata
alapjan alapjan
Idegenforgalmi ado 7 158 7 086
Ipartizési ado 368 457 382 906
Gépjarmiiadd (40 %*) 42596 46 836
Potlék, birsag 5 140 3998

* 2013. januar 1-t6] a teljes gépjarmiladobevétel 40 %-a illeti az Snkromanyzatot

Az Oonkormanyzati adohatosag latja el a talajterhelési dij bevallasdval, nyilvantartasaval és
beszedésével kapcsolatos feladatokat is. 2014. évben ez 31 haztartdst érintett, az eldirt
talajterhelési dij 6sszege 1.169 e Ft volt, ebbdl ténylegesen 843 e Ft folyt be. A fennmarado
326 e Ft hatralék megtizetésére fizetési halasztas lett engedélyezve.

Az addészamlak bankszamla kivonatanak megérkezése utan megtortént a befizetések
beazonositasa az addzokra. A bevételek ¢és kiadasok rogzitését kovetOen, elkésziilnek a
pénzforgalmi naplok.
Intézkedés torténik a téves befizetések atfutoba helyezésérol, tulfizetések rendezésérol.
A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelden elvégeztik a negyedévenkénti zarasi
munkafolyamatokat, azt kovetden megkiildésre keriilt az adatszolgéltatds a Magyar
Allamkincstar részére.
Megtortént az egyenlegértesitok kikiildése valamennyi adozonak:

- 2014. 1. felévrdl februar 28-ig 3.751 ad6z6 részére

- 2014. 1I. félévrdl augusztus 31-ig 4.069 ad6z6 tovabba

- 2014. aprilis 12-ig hatralékos fizetési felhivas 1546 ad6zo
2014. oktober 18-ig hatralékos fizetési felhivas 1272 addzo részére.

Az Onkormanyzati addhatosdg altal 2014. évben feldolgozott konyvelési tételek szdma:
26.837 db, feldolgozott pénzforgalmi tételek szama: 13.400 db, feldolgozott elszamolési
tételek szama: 28.868 db, adoprogramban feldolgozott kivetési iratok szama: 7.643 db.
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Ugyfeleink kiilonbdzé iigyeik intézéséhez addigazolast kérhetnek, 2014. évben 75 esetben
keriilt sor nemleges adoigazolas kiadasara.

A 2014. év soran 19 esetben biraltunk el részletfizetési, méltanyossagi kérelmeket 5.498 e Ft
Osszegben, mind a 19 esetben a kérelemnek helyt ado hatarozat sziiletett. Ebbdl 4.064 e Ft
folyt be. A kérelmek elbirdlasa sordan igyekeztiink figyelembe venni az Onkormanyzati
feladatellatds  fontossagat, ugyanakkor szem el6tt tartva ligyfeleink  érdekeit,
megelégedettségét is.

Feladatunk az ad6- és értékbizonyitvanyok kiadasa, mely torténhet:
- hagyatéki eljaraskor,

- gyamhatosaghoz,

- birdsagi végrehajtashoz,

- adovégrehajtashoz,

- hitelfelvételhez.

Ado- és értékbizonyitvany kiaddsara 2014. évben 223 f6szamon keriilt sor, melyet megel6zott
helyszini szemle és felmérés. A feladatot megfeleld szakképzettséggel rendelkezd adotigyi
munkatars latja el.

Az addztatds hatékonysaganak fontos mutatdja az adobevétel koltségvetési forrasként valo
megjelenésének idopontja. Az Onkormanyzat gazdalkoddsdnak elsddleges érdeke, hogy
mieldbb hozzajusson az 6t megilletd adobevételhez.

Az adodcsoport 16 db hatdsagi atutaldsi megbizast (inkasszot) nyujtott be az adozok
bankszamlajara ipartizési ado, gépjarmiiadd és késedelmi poétlek tartozésra 13.815 e Ft
értékben, ebbdl 12.051 e Ft folyt be.

Munkabérbdl és nyugdijbol éves szinten 247 db letiltast kezdeményeztiink ado- és potlek
tartozasra, ebbdl befolyt 5.200 e Ft. Az elinditott letiltdsokat folyamatosan vonjak az
addsoktol, melynek 6sszege havonta altalaban a munkabér vagy egyéb jarandosag 33 %-a.

A gépjarmiiadordl sz616 1991.évi LXXXII. torvény 9. § (4) bekezdése szerint amennyiben az
addalany gépjarmiiadd tartozasa az egy ¢évi adotételt meghaladja, az addhatdsag
kezdeményezheti a gépjarmiivének a forgalombol vald kivonasat. A jogszabalyi lehetdséget
figyelembe véve 64 gépjarmii esetében tortént kezdeményezés az Okményiroddnal a
gépjarmiivek forgalombol vald kivonasara. A forgalombol torténd kivonas hatdsara 2.100 e Ft
gépjarmiiado, és hozza kapcsolodo késedelmi potlék hatralék keriilt megtizetésre.

A kintlévdségek allomanyat csokkentette 2014. évben eléviilés cimén tordlt helyi iparizési
ado: 1.864 e Ft, gépjarmiiado: 2.872 e Ft késedelmi potlék: 1.652 e Ft 0sszesen: 6.387 e Ft
elszamolasa. Az eléviilés Osszegének nagy részét a mar hivatalosan is megsziint vallalkozasok
tartozasai teszik ki, melyet behajtani mar nem lehet és a hatalyos szabdlyozds szerint az
eléviilésig nyilvan kell tartani az 6nkormanyzati adohatosagnak.

Az adohatralékok beszedésének eldsegitésére Lajosmizse Jegyzdje, mint dnkormanyzati
adohatosdg 2013. augusztus hdonapban egyiittmiikodési megallapodast kotott Sziics-Galsi
Emese 0nallo birosagi végrehajtoval. Ennek indoka a végrehajtasi eljards idoben
hosszadalmas, nagy szakmai felkésziiltséget igényld eljaras, amelynek a lefolytatdsa az
adocsoport 1étszam keretei kozott id0 hidnydban nem lehetséges. A hatralékos adozo
végrehajtonak torténd atadasat minden esetben egy fizetési felhivas el6zi meg, melyben
értesitést kap az adonemenkénti hatralékarol. Ebben az esetben lehetOsége van még az
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addzonak, hogy 8 napon beliil rendezze tartozasat és elkeriilje a végrehajtassal kapcsolatos
plusz koltségeket.

A megallapodas alapjan a fizetési felszolitast kovetd 8 napon beliil nem fizeté hatralékosok
atkeriilnek a birdsadgi végrehajtohoz. A végrehajtdoir munkadij, jutalék minden esetben a
hatralékos adozot terhelik, igy az 6nkormadnyzatnak a behajtas nem jar plusz kiadasokkal.
2014. I. félévben 154 ad6zo 19.533 e Ft tartozésa keriilt végrehajtasra a Sziics-Galsi irodahoz
ebbdl Osszesen: 7.232 e Ft tériilt meg. Folyamatban 1€v6 iigyek szdma: 132 db.

2014. oktoberében 1272 db hatralékos fizetési felhivas keriilt postazéasra 6sszesen: 80.000 e Ft
értékben. A felhivas hatasara befizetésre keriilt gépjarmtiado: 3.062 e Ft helyi ipartizési ado:
12.847 e Ft.

Végrehajtoi atadasra 139 adozo tartozasa kertilt 7.431 e Ft 6sszegben ebbdl 2.700 e Ft tériilt
meg 2014. évben.

A végrehajtasi cselekményekhez kapcsolodo tigyiratok szama 1173 db volt 2014. évben.

A végrehajtasi cselekmények szdma évrdél-évre nd. Oka, az adobevallési, adofizetési fegyelem
tovabbra is fennallé romlasa, a munkanélkiilis€ég, tovabba, hogy nagy szamu ad6z6 esetében a
veégrehajtasi cselekményeket 1d0rdl iddre ismételni kell €s igy is sok esetben eredménytelen
marad. 2014. évben is fontos feladat volt az adohatdésag propaganddjadnak szélesitése az
adokotelezettségrdl, ezaltal az ad6zo6i magatartast befolyasoldsa. Evente két esetben keriil
megkiildésre az ad6zok folydszamla egyenlegérdl az értesitd, a helyi dnkormanyzati lapban
rendszeresen olvashatnak a helyi adokat €s a gépjarmiiadot érintd valtozasokrol, befizetési
hataridokrél, Lajosmizse varos honlapjdn megtaldlhatjak ¢és letolthetik a helyi adok
bevallasdhoz sziikséges nyomtatvanyokat. A helyi rendeletekben foglaltak betartasa ¢és
betartatasa érdekében folyamatos adoellendrzések végzése valt sziikségessé, 2014. évben a
helyi iparlizési adobevallasok benyujtasdnak ellendrzésén tul, sor keriilt a bevallasok
szamszaki adatainak ellendrzésére is a NAV-hoz benyujtott bevallasok adataival. Az
igyintézOk leterheltsége miatt erre azonban kisszamu addzo6 esetében kertilt sor. Az ellendrzés
16 maganszemély €és 30 nem maganszemély bevallasat érintette. Eltérés 1 esetben fordult el
ez 26 e Ft adot €s 50 e Ft mulasztasi birsag bevételt eredményezett.

Az esetleges bevételnovelés érdekében a jovoben az ellendrzések szamat tovabb kell novelni,
kiterjesztve az addelkeriilok feltarasara is. Az adoellendrzés iddigényes €s nagy
adminisztracids teherrel jaro feladat, ezért sziikséges az addcsoport személyi kapacitdsanak
novelése legalabb 1 fovel.

A csoport foglalkozik az adék modjara behajtandd koztartozasok végrehajtasaval is. Ezek
azok a mas hatosagok altal megallapitott kotelezettségek, (pl. helyszini szabalysértési birsag,
szabalysértési pénzbirsag, kozigazgatasi birsag, allamilag megeldlegezett gyermektartési dij,
vizgazdalkodasi érdekeltségi hozzajarulds, munkatigyi birsag, fogyasztovédelmi birsag, utdij,
jelenleg tobb mint negyvenféle jogcim) amelyet a kotelezettek nem fizettek be onként. Ilyen
cimen 2014.¢évben 2429 {igyirat keletkezett, ebbdl 585 f0szamon, 1844 alszdmon.

Az adok modjara behajtandd idegen koztartozasokbol beszedett hatralékok csak részben
képezik az Onkormanyzat bevételét, a megkeresések nagy részében a beszedett Osszeget at
kell utalni a kimutatd szerv szamlajara. 2014. évben 5.426 e Ft keriilt beszedésre ebbdl 1.100
e Ft képezte az dnkormanyzat bevételét, 4.326 e Ft-ot kellett a kimutatd szervnek atutalni.
Rendkiviil megszaporodtak azok az ligyek, amelyek kdzigazgatasi birsag behajtasara iranyulod
megkeresést tartalmaztak. Ezek sajatossdga, hogy mivel ezek korabban szabalysértési
birsdgok voltak, beszedésiik esetén sajat bevételt képeztek, jelenleg kozigazgatasi birsagga
mindsitve csak a beszedett 6sszeg 40 %-a képezi az dnkormanyzat bevételét. A 2009. évtdl a
behajthatatlan koztartozast tordlni nem lehet, a behajthatatlansag cimén nyilvantartott, de el
nem éviilt adotartozast nyilvantartasba kell venni. A behajthatatlan kdztartozassal az Osszes
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hatralék nem csokkenthetd, az eléviilési idOn beliil a kintlévOség akar 5 évig is terhelheti az
onkormanyzat adobeszedési szamlait.

Adok médjara behajtando koztartozas részletezése

Megnevezés Osszeg
2014. XII. 31. napon fennall kintlévéség 28 670 046
- idegen tartozas 28 645 046
- szabalysértésekbdl eredd tartozas 25000
- helyszini birsagbol ered6 0
- szabalysértési birsagbdl eredd 25 000

A szabalysértésekbdl eredd tartozas Osszege (25 e Ft) el6zé évekhez képest jelentdsen
lecsokkent illetve 1) megkeresések nem érkeztek, mivel jogszabalyi valtozas miatt 2012.
aprilis 15-e utan elkovetett szabalysértések utan kiszabott helyszini, illetve szabalysértési
birsagok behajtdsa mar nem az dnkormanyzati adohatdosagok feladata. A fennallo tartozasbol
2014. évben 20 e Ft folyt be.

Az ado6zas rendjérdl szold torvény 2011. évtdl mar az dnkormanyzati adohatosag részére is
lehetove teszi, hogy a hatralékkal rendelkezd addzok nevét, cimét és a tartozas Osszegét a
helyben szokéasos modon kozzétegye. Erre az intézkedésre 2014. évben nem keriilt sor, mert
ez jelentds tobbletmunkat eredményez a kozzététel feltételei fennalltanak folyamatos, magas
szintli karbantartasa miatt.

A Kecskeméti Torvényszek értesitései alapjan 2014. évben 15 db lajosmizsei vallalkozas
keriilt felszamolas ala. Bejelentés a fennalld helyi adotartozésra a felszdmolo fele, 6sszesen:
799 e Ft Osszegli kovetelésre hatariddben megtortént. Mivel a felszamoldsi eljarasok
elhuzodnak, megtériilés még nem tortént.

A felszamolasi eljaras veégéig, majd ettdl szamitottan a tartozas eléviiléséig az addhatdsag
koteles nyilvantartani ezeket a tartozasokat is. Ennek eredményeképpen a kovetkezd években
is megjelennek a téke-, és potléktartozasok.

Adoéiigyekkel kapcsolatos egyéb fészamon iktatott iigyiratok szama 2014. évben 2142 db,
ehhez tovabbi 2467 db alszamon iktatott {igyirat kapcsolodik. Az adocsoport munkatarsai
figyelemmel kisérik a jogszabalyvaltozasokat és az eldirdsokat munkavégzésiik soran
betartjdk azokat, munkdjukat magas szakmai szinvonalon végzik. Adohatdsagi feladatok
(kivetések, hatarozatok kibocsatasa, felszolitdsok, értesitések, hatdsagi bizonyitvanyok,
igazolasok kiadasa, letiltasok), adatszolgaltatasi kotelezettségek hataridore teljesiiltek.

A munkatarsak minden évben kozszolgalati képzéseken vesznek részt, ezzel erdsitve szakmai
felkésziltségiiket. Sajnos 2013. évben megindult egy elvandorlasi hullim a csoport kozépfoku
végzettségli dolgozoi korében, mivel ezt a hatdosdgi munkat, a versenyszféra munkabéreihez
képest igen alacsony fizetésért végzik. A 2 6 kozépiskolai végzettségli kollégandk nettd
fizetése adokedvezmény nélkiil 99 e Ft, illetve netté 117 e Ft. A dolgozdk a kdzszolgélati
tisztviselokrdl szolé torvényben meghatarozott bértabla alapjan kapjak fizetéstiket,
béremelésre 2008 dta nem kertilt sor.

A munkaerdpiacon azonban szakképzett €s adohatdsagi eljarasokban tapasztalt munkaeré nem
all rendelkezésre, igy egy-egy kolléga tdvozasa - az 0j kolléga beilleszkedése és betanitasa
tobb honapra visszaveti az adohatosadgi munkat, amely a tervezett bevételek elmaradasat és a
munkavégzés szinvonalanak atmeneti csokkenését is eredményezheti.
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Az onkormanyzati bevételek kozott, a csokkend allami tdmogatasok mellett egyre inkabb
felértékelddik a helyi adok szerepe. Fontos, hogy azok a megfeleld idében az 6nkormanyzat
bankszamlain rendelkezésre alljanak, ehhez sziikséges mas egyebek mellett, egy szakmailag
jol felkésziilt €s anyagilag is megfeleléen motivalt kollektiva.

A zavartalan ¢€s szinvonalas munka megdOrzéséért, az elvandorlas megallitdsara sziikséges €s
indokolt az adocsoport dolgozdinak fizetését haladéktalanul legaldbb 20-30 %-al megemelni.
Célszerli lenne egy dolgozoi érdekeltségi rendszer kidolgozasa is, amely tovabb 6sztondzné a
dolgozdkat a kintlévoségek minél gyorsabb beszedésére, tovabbi adoztathatd adodalapok
feltarasara.

Az adohatosag célja, a kozvetlen kapcsolatot kialakitasa az adozokkal, ezen feliil feladata a
www.lajosmizse.hu honlapon elhelyezett iigytipus leirasok, letolthetd nyomtatvanyok
aktualizalasa, frissitése, az adobevallasok kitoltésének segitése.

2. PENZUGYI IRODA

A Pénziigyi Iroda latja el a Lajosmizse Varos Onkorminyzata, a Felslajos Kozség
Onkormanyzata, a Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Lajosmizsei
Koézfeladat-ellatd Tarsulds, a Lajosmizsei K6zds Onkormanyzati Hivatal, az EGYSZI és a
Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és Bolesdde gazdalkodasi feladatait.

A Pénziigyi Iroda engedélyezett létszama 2014. évben 11 {0, részletezése:

116 pénziigyi irodavezetd
116 pénziigyi referens
116 munkaiigyi eléado
116 pénztaros

7 16 pénziigyi ligyintézd

A Pénziigyi Iroda 2014. januar 01. napon 10 foével, majd 2014. jinius O1. naptdl teljes
létszammal - 11 fével - latta el a feladatait.

A 2014. év a pénziigyesek szamara nagyon nagy valtozast jelentett — teljesség igénye nélkul:

» Az 1j éallamszamviteli rendszer — a nemzetkozi elvarasoknak is megfelelve — a kettds
konyvvitel zart rendszerén beliil elkiiloniti a bevételi és kiadasi eldirdnyzatok
alakulasanak, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, €és ezek
teljesitésének folyamatos mérésére szolgald koltségvetési szamvitelt, valamint a vagyon
¢és annak Osszetétele, a tevékenység eredménye mérésére szolgalod pénziigyi szamvitelt.

» Az 1) allamszamviteli kormanyrendelet az allamhaztartas egészére kiterjed, ezért a
beszamolasi kotelezettségre vonatkozd eldirasok boviiltek, a féléves beszamolé készitési
kotelezettség megsziint, 2014. évtdl csak éves beszamolot kell késziteni.

» Az 1) eloirasok szerint az allamszamviteli kormanyrendeletben meghatarozott
beszamolasi 1ddszakrol a konyvek zardsat kovetden bizonylatokkal, szabalyszeri
konyvvezetéssel, a szabalyszerlien ¢és folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal,
a konyvviteli zérlat sordn készitett fokonyvi kivonattal kell adatszolgéltatast késziteni
(koltségvetési jelentés, havi adatszolgaltatas, stb.)
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» Az Uj allamszamviteli kormanyrendelet eldirdsai szerint a mérleg szerkezete ¢és tartalma,
a mérlegsorok elnevezése jelentdsen megvaltozott. A régi mérlegben 5 mérlegfécsoport
volt, az j mérlegben 11, tobb mérlegcsoport elnevezése és tartalma pedig megvaltozott.

» Megsziint a kiegyenlito, fiiggo és atfuté kiadas, illetve bevétel fogalma — atkeriiltek a
kovetelések ¢és kotelezettségek kozé az adott/kapott eldlegek mérlegcsoportba — fiiggd,
azonositatlan tételeket az 01j szabalyok szerint nem lehet a mérlegben kimutatni.

> Az adatszolgaltatasok teljesitéséné]l MAK hatarozattal bevezetésre keriilt a birsag — a
hataridon tali €s nem megfeleld beltartalmu adatszolgéltatas esetén -, a kérelemre torténd
felnyitds, a hatdrozat kézhezvételétél szamitott 7 nap all rendelkezésre javitasra,
fokonyvvel alatdmasztva feladasra.

A 2014. janudr Ol. nappal az &llamhéztartas egészére kiterjedoen, Az allamhdaztartési
szamvitelrdl sz616 4/2013. (I.11.) Kormanyrendelet altal szabalyozott, 01j szamviteli rendszer
keriilt bevezetésre, amely kiilonvalasztja a koltségvetési szamvitelt, a pénziigyi szamvitelt €s a
gazdasagi események rogzitése soran mindkettdt alkalmazni kell. Ennek megfeleléen a
konyvelend6 tételek sem a megszokott formaban kertiltek rogzitésre, rengeteg uj feladattal €s
egészen mas konyvelési technikaval kellett megkiizdeni.

A koltségvetési szamvitelben az egyes kotelezd €és Onként vallalt feladatok elkiilonitését
szolgald szakfeladatok helyét a kormanyzati funkciokra torténd hivatkozas vette at.

A nagymértékii valtozasra a konyveld rendszerek sem voltak iddre felkésziilve.

A Pénziigyi Iroda dolgozdira nagyon sok plusz terhet rott az 0j rendszerre torténd atallas. A
pénziigyi szamvitelben rogzitett gazdasagi események a mérleg egyes sorainak valtozasaval a
vagyon alakulasat befolyasoljak. A vagyon alakuldsarol képet addé mérleg eszkoz és forras
sorail az el6zd évi struktirdhoz képest jelentdsen megvaltoztak, emiatt rendezé mérlegeket
kellett késziteni.

Az 1d6kozi adatszolgaltatasi kotelezettség is gyakoribba valt, a korabbi negyedévenkénti
pénzfogalmi jelentéssel azonos tartalmu, havi adatszolgaltatasi kotelezettség van - a jelentés
megkiildése fokonyvi kivonattal alatdmasztva torténik a MAK részére — soronként ellenrzik.

Ha az adatszolgaltatds kotelezettje a helyi Onkormanyzat, ha az adatszolgaltatds az
adatszolgaltatéas targyaval kapcsolatos lényegesnek mindsiild informéciot nem tartalmaz vagy
tévesen mutat be, vagy adatszolgaltatasi kotelezettségét neki felréhatdé okbol nem vagy
késedelmesen teljesiti, a Kormany rendeletében meghatarozott mértékii birsagot fizet,
amelyet a kincstar hatdrozatban szab ki. Amennyiben az adatszolgéltatds a hatérozat
kozlésétdl szamitott 15 napon beliil teljesitésiil, a hatarozatban kiszabott birsag korlatlanul
mérsékelhetd.

A Pénziigyi Iroda dolgozoi elsajatitottak az 0 eldirasokat, tanultak és dolgoztak, az utalasok
munkamenete zokkenOmentesen zajlott, azonban a konyvelések, adatszolgaltatasok a
valtozadsok hatdsara csak a napi munkaid0 meghosszabbitdsaval és esetenként hétvégi
munkdval voltak teljesithetdk — szorgalmuknak és kitartasuknak koszonhetd, hogy az
adatszolgaltatasokat sikertilt hataridore teljesiteni.

Kitarté munkéjuknak készonhetden az atallasbol adodd, évkozben felgyiilemlett elmaradasok
rendez6dtek, ezaton is koszonom lelkiismeretes hozzaallasukat.

Az intézményi szervezeti felépitésben 2014. évben nem tortént valtozas. A Pénziigyi Iroda a
ket telepiilés — Lajosmizse €s Felsdlajos - onkormanyzatanak, a hivatal, a varosban miik6do
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nemzetiségi onkormanyzat, az LKT, az EGYSZI és a Meserét Napkozi Otthonos Ovoda és
Bolcsdde - azaz 7 koltségvetési szerv gazdalkodédsaval kapcsolatos feladatokat latja el.

Az iroda feladatai harom egymassal szorosan Osszefliggd, jellegében mégis elkiiloniild

csoportra bonthatok:

- a Képviselo-testiileti tilések pénziigyi vonatkozasu elbterjesztéseinek elokészitése;

- koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi, adatszolgaltatasi feladatok, belsé szabalyozas
kialakitasa;

- az oOnkormanyzat altal fenntartott intézmények koltségvetési gazdalkodasanak
koordinalésa.

A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozasu eléterjesztéseinek elokészitése

A helyi 6nkormanyzatok koltségvetési rendeletét az 0j, az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 23.§-4ban meghatarozott tartalommal és szerkezetben
kellett elkésziteni, figyelemmel az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben (a tovabbiakban: Avr.) és Magyarorszag gazdasagi
stabilitasarol sz6ld 2011. évi CXCIV. térvényben (a tovabbiakban: stabilitasi tv.) rogzitett
eldirasokra, eljarasi szabalyokra.

A koltségvetési rendelet elfogaddsaval azonban a feladat nem ért véget. Az dnkormanyzati
rendelet elfogadasat kovetden az abban meghatarozott adatok alapjan elemi koltségvetés
késziilt, az elemi koltségvetésrél a rendelet elfogadasat kovetd 30 napon beliil az
onkormanyzat adatot szolgaltatott a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez.

A koltségvetési rendeletet elfogadta a képviseld-testiilet, a rendelet alapjan késziil elemi
koltségvetés: onkormanyzatnak, hivatalnak és kiilon minden egyes szervnek, koltségvetési
intézménynek. (Avr.33.§)

A nemzetiségi Onkormanyzatra és a tarsulasra a helyi Onkormanyzatokra vonatkozo
rendelkezéseket kellett megfeleléen alkalmazni azzal, hogy koltségvetésiikket nem
rendeletben, hanem hatarozatban allapitjak meg. (Aht. 26.§ (1))

A 2014. év koltségvetési rendelete / hatdrozata a 2014. és 2015 év soran (2014. december 31-1
hatallyal) bekdvetkezett modositdsainak szama:

2014. év 2015. év
Lajosmizse 6 1
Fels6lajos 3 1
RNO 2 1
LKT 4 1

A koltségvetési rendeletek / hatarozatok a jogszabalyban meghatarozott tartalommal és
szerkezetben késziiltek el. Az elfogadott koltségvetési rendeletek / hatarozatok alapjan
hataridére elkésziilt a Magyar Allamkincstar részére benyujtandd, a koltségvetési
eldiranyzatok Gsszeallitasara szolgaldo nyomtatvanygarnitara.
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Ev kozben az alabbi anyagok Keriiltek sszeallitasra:
» lajosmizsei és felsélajosi Képviselo-testiiletek részére
- a mindenkori érvényes szabdlyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérdl sz616 rendeletet €s modositasokat;
- tajékoztatot a 2014. . féléves gazdalkodasi helyzetrdl;
- t4jékoztatot a 2014. év I-I11. negyedéves helyzetrdl;
- szervezte az dnkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol szo1o
zarszamadasi rendelet Gsszeallitasat a testiilet részére.
» Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete részére
- a mindenkori érvényes szabdlyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérdl szo16 hatarozatot €s a modositasokat;
- tajékoztatot a 2014. 1. féléves gazdalkodasi helyzetrdl;
- szervezte az dnkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol szo1o
zarszamadasi rendelet 6sszeallitasat a testlilet részére.
» Tarsulasi Tandcs reszére
- a mindenkori ¢érvényes szabalyozds szerint elkészitette az Onkormanyzat
koltségvetésérdl sz616 hatarozatot €s modositasokat;
- t4jékoztatot a 2014. . f€léves gazdalkodasi helyzetrdl,
- szervezte az dnkormanyzat gazdalkodasanak és koltségvetésének végrehajtasarol szo16
zarszamadasi rendelet 6sszeallitasat a testiilet részére.

A koltségvetés végrehajtasa, gazdalkodasi feladatok

A Képviselo-testiileti iilések pénziigyi vonatkozdsu elbterjesztéseinek eldokészitésén tul az
Iroda a 2014. évi feladatainak meghatdrozo részét a koltségvetés végrehajtasa, a gazdasagi
események konyvelése €s az adatszolgaltatasok teljesitése jelentette.

A Pénziigyi Iroda kozremiikodott a 2014. évi orszaggytilési képviseld valasztas, az Eurdpai
Parlament tagjainak vélasztdsa, valamint a helyi Onkormdnyzati vdalasztds feladatainak
ellatasaban, elszamolasaban.

A Pénziigyi Iroda elkészitette:

- az dnkormanyzat 6sszevont éves koltségvetési beszamoloit €s az elemi koltségvetését;

- akoltségvetési jelentést és a mérlegjelentést;

- havi adatszolgaltatast;

- statisztikai jelentéseket (beruhazasi, ingatlanvagyon kataszter);

- fenntartési jelentéseket (palyazatokkal kapcsolatos);

- bevallasokat (adobevallas, cégautd, rehabilitacids hozzéjarulas);

- bérhez kapcsolédd valtozasok jelentéseit (adodigazoldsok kiadéasa, tiszteletdijak
szamfejtése, tappénz, fizetési eldleg, atsorolasok, megbizasi dijak);

- a felsorolt gazdalkodd szervek kotelezettségvallalasainak figyelése, pénziigyi
ellenjegyzése, érvényesitése, a folyamatba épitett belso ellendrzés mitkodtetése;

- a felsorolt gazdalkodd szervek pénziigyi igazgatasa, koltségvetési eldiranyzatainak
kezelése, modositasa, testiileti dontések tovabbitasa;

- a testiiletek €s az intézmények pénziigyi finanszirozéasa, likviditasuk figyelése és
kezelése;

- tamogatasokkal kapcsolatos felméréseket, lemondédsokat, potigényeket az Ebr42
rendszerben

- szocidlpolitikai juttatasok igénylését.
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A 2014. évben 7 pénztérat, 7 fizetési szamlat + alszamlékat, 7 konyvvezetést, stb. kezelt a
Pénziigyi [roda — minden adatszolgaltatas 7 feliileten késziilt:
1. Lajosmizse Varos Onkormanyzata

2. Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata

3. Lajosmizsei K6zos Onkormanyzati Hivatal

4. Felsblajos Kozségi Onkorméanyzat

5. Lajosmizse ¢€s Fels6lajos Koznevelési, Egészségiligyl €és Szocidlis Kozszolgaltato
Téarsulas

6. Lajosmizse Viaros Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocidlis
Intézménye

7. Meserét Lajosmizsei Napkozi Otthonos Ovoda és Boleséde

Pénziigyi Iroda altal teljesitett hataridok 2014. évben

(teljesség igénye nélkiil)

osszesen | Lm | FI | RNO | KOH |LKT| EGYSZI | MESERET

0sszesen 359 117 99 | 20 34 | 23 33 33
MAK — Rendezé mérleg 7 1 1 1 1 1 1 1
MAK - Koltségvetés 7 1 1 1 1 1 1 1
MAK - Beszdmol6 7 1|1 1 1 1 1 1
MAK — Koltségvetési jelentés 28 4 4 4 4 4 4 4
MAK - Havi jelentés 63 9 9 9 9 9 9 9
MAK - Mérlegjelentés 34 717 4 4 4 4 4
MAK - Ingatlanvagyon-kataszter ) 1 1 0 0 0 0 0
jelentés
KSH - Beruhazasi statisztika 10 5 5
NAV - Afa bevallas 13 12 | 1 0 0 0 0 0
NAYV - Rehabilitacios 3 0 0 0 1 0 1 1
hozzajarulas adobevallas
NAV — Cégautd add 2 1 0 0 1 0 0 0
ONEGM - Szoc.tam. 80 40 | 40 0 0 0 0 0
(jogcimenként)
ONEGM - Agazati potlék 3 0 0 0 0 3 0 0
igénylés
Ebr42 - Mutatszam felmérés 8 4 4 0 0 0 0 0
Ebr42 - Gyermekétkeztetés ) 1 1 0 0 0 0 0
felmérés
KIR3 - havi adatszolgaltatas 60 12 | 12 0 12 0 12 12
Kormanyhivatal Munkaiigyi 30 18 | 12 0 0 0 0 0
Kozpont - Kozfoglalkoztatas

A fenti adatszolgéltatdsnak a Pénziigyi Iroda maradéktalanul eleget tett. A fenti listabol 146
adatszolgaltatast birsag fenyegetett - mas Onkormanyzatok esetei mutattdk, hogy tobb
onkormanyzat havi adatszolgaltatds hianya miatt a birsag 6sszege 700.000 Ft is lehet, akar
tobb honapon keresztiil novekvo tendenciat mutatva.

Havi bérszamfejtést érintd feladatokat — alkalmazasi iratok, atsorolasok, megbizasi dijak,
adatlap modositasok, tavollétek jelentése, fizetési eldlegek, stb. - a Magyar Allamkincstar
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Illetményszamfejtési Irodaja felé minden targyhot kovetd honap 10. napjaig teljesitette a
Pénziigyi Iroda.

A Pénziigyi Iroda bérszamfejtési munkdjaban valtozast jelentett a 2014. év soran
megemelkedett 1étszamu kozfoglalkoztatottak bérszamfejtése, februar honapban 116 6, majd
majusban 54 6, honaprol-honapra valtozd 1étszam részére tortént kifizetés. A
kozfoglalkoztatottak megnovekedett Iétszamahoz képest irredlisan magas volt a
keresdképtelenséget igazold orvosi igazolasok nyilvantartasaval, feldolgozasaval jaro feladat,
illetve tobbletmunkat jelentett a jelenléti ivek kezelése, egyeztetése, valamint a
kozfoglalkoztatottak tajékoztatasa, adatmodositasok felvétele pl.: csaladi adokedvezmények
igénylése, fizetési szamlaszam valtozasa, egyéb reklamaciok, kereseti igazolasok kiallitasa,
ki/belépokkel kapcsolatos tigyintézés, stb.

A Pénziigyi Iroda 2013. évben megkozelitdleg 16.816 db konyvelési tételt rogzitett, 2014.
évben - a lenti abran lathaté - 65.113 db keriilt konyvelésre (Bank, Pénztar, Nyito, Eredeti ei.,
Mod. ei., Kotvall/Kov. nyito, Kotvall/Kov. forg., Véglkotvall+piigy, Kov+piligy, Vegyes,
Helyesbits, Atvezetd naplokon).

A Pénziigyi Iroda 4ltal feldolgozott konyvelési tételek megoszlasa 2014. évben:

Pénzligyilroda altal konyvelt tételek
megoszlasa 2014. évben

MESERET
12%

1%

A Pénziigyi Iroda megkozelitdleg 65 db szerzodésbol dolgozott a 2013. év soran, 2014. évben
211 db szerz6désbol.

A Magyar Allamkincstarral, a NAV-val, a Kormanyhivatal - Munkaiigyi Kozponttal, egyéb
mas szervekkel folyamatos volt az egylittmiikddés.

A Pénziigyi Iroda altal kiallitott szamla 2014. évben 756 db volt — lakbér, kozteriilet

hasznalat, tovabbszamlazott koltségek, fenntartasi koltség, bérleti dijak, rezsi, vérvétel dij,
stb.).
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A Pénziigyi Iroda hozzavetdlegesen 6.611 db szamlat dolgozott fel a 2014. évben, ebbdl
fizetési szamlardl utalva: 2.739 db, pénztarbol fizetve: 3.872 db — gazdalkodo szervek szerinti
bontasban a kdvetkezo tabla mutatja be a feldolgozott szamldk megoszlasat.

Pénziigyilroda altal feldolgozott szamlak
megoszlasa 2014. évben

3500
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Lm RNO KOH LKT EGYSZI  MESERET

W Osszesen (db)  m Utalds- Szallitoi szamlak Pénztar - Kp. szamlak

Az Adocsoport részére 60 db inkasszot készitett a Pénziigyi Iroda, amely az el6zd év
kétszerese, az ebbdl befolyt Osszeget az Adocsoport mutatja ki az altaluk feldolgozott
kivonatokban.

Adoval kapcsolatos utalas 440 db volt (visszafizetések, befizetések, tovabbutalasok, stb.).

Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsuldo projektek zarasahoz kapcsolodd, a csoport
feladatkorébe tartozo pénziigyi €s szamviteli feladatok is ndovekedtek - elkiilonitett konyvelés
¢s nyilvantartas vezetése; szamviteli eljardsrendek kidolgozasa; az eredeti dokumentumok
tarolasa; az elszamolasok, tamogatas lehivasanak intézése; a palyazatok ellendrzésében valo
kozremiikodés.

A Pénziigyi Iroda figyelemmel kisérte az dnkormanyzat irdnyitdsa ala tartozo koltségvetési
szervek finanszirozasat. Koordinalta az intézmények eldiranyzatait, a valtozasok atvezetését a
nyilvantartasokon €s azokrol tajékoztatta az illetékeseket (intézmény, iroda, csoport, stb.),
feliigyelte, hogy csak jovahagyott eldiranyzat terhére torténjen teljesités, felhasznalas.

A gazdalkodassal, adatszolgaltatassal kapcsolatos informaciok, tajékoztatd adatok tovabbitasa
folyamatos volt az IGSZ munkatérsai és az intézmények vezetdi részére.

A pénziigyi iroda biztositotta az dnkormanyzati koltségvetés folyamatos likviditasat. A 2014.
évben likvid hitel felvételére nem kertilt sor.

A Pénziigyi Iroda informatikai hattere biztositott, 6rommel vettiikk, hogy minden gépen az
Office2007 telepitésre keriilt, igy a csoporton beliil egységesen tudjuk kezelni az
adatszolgaltatashoz sziikséges analitikus nyilvantartasokat €s tablazatokat.
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Vagyongazdalkodas

A Pénziigyi Iroda tartja nyilvan Lajosmizse varos ingatlanvagyondt, az Onkormanyzatok
tulajdondban 1év0 ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatési rendjérdl szo16 147/1992.
(XI. 06.) Korm. rendelet eldirasainak megfelelden és adatot szolgaltat a kérelmezdk, illetve
mas hatosagok részére.

A Hivatal a KataWin rendszerben, az IGSZ a Safar rendszerben tartotta nyilvan az
onkormanyzati vagyont. A Pénziigyi Iroda 2014. decemberében elinditotta az egységes webes
feliileten torténd nyilvantartds kialakitasa céljabol az Onkormanyzat teljes vagyonanak
atkonvertalasat az eKata rendszerbe, melynek kialakitdsa folyamatban volt 2014. december
31. napon. Az Uj rendszer haszndlatdhoz dolgozoi jogosultsagok lesznek kialakitva. A
Pénziigyi Iroda kijelolt dolgozoja zarja le és inditja el a negyedéves értékcsokkenés
szamitasaval a kovetkezd negyedévet, ezaltal a beruhdzési statisztika adatszolgaltatasanak
kitoltése atlathatobba valik.

3. ONKORMANYZATI IRODA

A Képviselo-testiilet elott az Iroda munkajat érintd feladatok tobbsége ismert, hiszen az
elmult évben Gsszesen targyalt napirendi pont tobb mint felét az Iroda készitette eld.

Jelen beszamoloban az elmult év fontosabb feladatainak ismertetésére tériink ki:

Onkormanyzati lakasokkal kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé lakasok:

- Dozsa Gyorgy at 95. 1/3. sz. alatti szolgalati lakas bérbe van adva.

- A Szabadsag tér 11/B. IIl/ 6. sz. alatti szolgalati lakas bérbe van adva.

- Dozsa Gyorgy ut 102. sz. alatti két szolgalati lakds koziil az 1. szdmu lakas 2014.
aprilis 30-tol bérbe van adva, a 2. szdmu lakas tiresen all.

- Dozsa Gyorgy ut 155. sz. alatti harom darab egyéb Onkormanyzati lakas, amelyek
bérbe vannak adva.

- Mizsei ut 7-9. szam alatti sportpalyan elhelyezkedd gondnoki szolgalati lakas, amely
bérbe van adva 2014. aprilis 30-tol.

- Telepiut 35/A. szam alatti hat darab szocidlis bérlakas, amelyek bérbe vannak adva.

A Dozsa Gyorgy ut 155. sz. alatti egyéb Oonkormanyzati lakasokndl az épiilet felajitasa

indokolt lenne, de jelentds Osszeget kellene rakolteni. A Telepi ut 35/A. szam alatti hat darab
szocialis bérlakas esetében javasolnam a bérlok részére torténd értékesitést.
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Koztemeto

Az Iroda tovabbra is ellatja a bejelentésekkel, a kozszolgaltatdsi szerzOdéssel, a
rendelet-tervezet elokészitésével kapcsolatos feladatokat. 2013. januar 01-t6l a Bacs-Kiskun
Megyei Kormanyhivatal Kecskeméti Jardsi Hivatala latja el a 2012. év végéig a jegyzoi
feladat- €s hataskorébe tartozo tigyeket (temetkezési szolgaltatasi tevékenységet engedélyezo,
valamint a szolgaltatas feliigyeletét ellatd hatdsagi feladatok).

Lajosmizse Varos Onkormanyzata a Lajosmizsei Koztemetd fejlesztésére 2014. évben
18.173.660.- forintot koltott, amelynek eredményeként megépiilt a masodik urnafal kerités
szakasz, 12 darab parkold lett kialakitva a temetd fObejarata mellett, harom urnatartd
kegyoszlop keriilt megvasarlasra, elkésziilt az els6 szakasz urnasirkert, a Zsido-temetd
melletti urnafal koré térburkolat keriilt lerakdsra, valamint a temetd Bajcsy-Zsilinszky utca
feloli teljes kerités hossz kicserélésre keriilt. Tovabba a meglévd, ravataloz6 melletti urnafal
karbantartasi munkalatai tovabbi 1.003.748.- forint kiadést jelentettek az dnkormanyzatnak.

Palyazatok

Az alabbi tablazat a 2014. évben benyujtott palyazatokrol nyujt tajékoztatast:

Lajosmizse varos

Palyazat cime Projekt Igényelt Sajat forras Elbiralas
osszes tamogatas
koltsége
IPR esélyegyenldségi 3.379.016.- | 3.379.016.- 0.- nyert
palyazat

10/2014. (1.19.) BM
rendelet alapjan az 200.000.000.- | 200.000.000.- 0.- nyert
addssagkonszolidacioban
részt nem vett teleptiilési
onkormanyzatok
tamogatasara

4/2014. (1. 31.) BM
rendelet alapjan az egyes
onkormanyzati 37.495.000.- | 29.996.000.- 7.499.000.- nem nyert
feladatokhoz kapcsolédo
fejlesztési tdimogatas
igénybe vétele a Meserét
Ovoda kozponti
épiiletének
fiitéskorszeriisitésére

KEOP-4.10.0/F/14-2014-
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0221 Lajosmizse Varos
Onkorméanyzata
tulajdonaban allo,
Lajosmizse, Rakoczi u.
30. és Attila u. 6. szdm
alatti ingatlanok
¢épiiletenergetikai
fejlesztése megujulod
energiaforras
hasznositasaval

113.729.948.-

113.729.948.- 0.-

nem nyert

KEOP-4.10.0/N/14-2014-
0266 Napelemes rendszer
telepitése Lajosmizse
teleptilésen

47.723.255.-

43.323.628.- 4.399.627.-

nyert

Ko6zbiztonsag novelését
szolgalo onkormanyzati
fejlesztések tamogatasa a
28/2014. (IV. 1.) BM
rendelet alapjan
(kamerarendszer
fejlesztés)

5.175.001.-

4.675.001.- 500.000.-

nyert

Felsolajos kozség

Palyazat cime

Projekt
0sszes
koltsége

Igényelt
tamogatas

Sajat forras

Elbiralas

10/2014. (1.19.) BM
rendelet alapjan az
addssagkonszolidacid
ban részt nem vett
teleptilési
onkormanyzatok
tamogatasara

10.000.000.-

10.000.000.- 0

nyert

28/2014. (IV. 1.) BM
rendelet alapjan
kozbiztonsag
novelését szolgalod
onkormanyzati
fejlesztések
tamogatasa

14.545.615.-

14.545.615.- 0.-

nem nyert

Palyazatokkal osszefiiggo feladataink:

- Valamennyi Képviseld-testiileti dontést igényld eldterjesztés eldkészitése (benyujtas,

esetenként palyazat iras, kozbeszerzés stb.).
- Hazai palyazatok irasa, hianypotlasa.

- Kiils6 megbizott bevondsaval torténd palyazatok elkészitéséhez adatszolgéltatas, helyi

szintl koordinacio.

- Nyertes palyazatok menedzselése, megvalositasa (szerzédéskotés, nyomon kovetés,

beszamolok).
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Folyamatban 1évo palyazatok
- KEOP-1.2.0/2F/09-2010-0077 Lajosmizse varos csatornahdlozatanak kiépitése ¢és
szennyviztisztito telepének bovitése
- DAOP-5.2.1/A-11-2011-0015 Lajosmizse Varos vizvédelmi rendszerének fejlesztése
- KEOP-4.10.0/A/12-2013-0427 Lajosmizsei Muivel6dési Haz és Konyvtar helyi ho, és
villamosenergia-igény kielégitése megujuld energiaforras hasznositadssal kombinalva
- Szent Lajos utcai Ovoda felujitasa (10/2014. (11.19.) BM rendelet alapjan)

2014. évben megvalosult nagyobb fejlesztések, beruhazasok
- Szent Lajos utcai 6voda felujitasi munkai ( tetéfelajitas, kiils6 nyildszarok cseréje,
homlokzati hdszigetelés, fiitéskorszertiisités, belso festés és mazolas)
- Mivelddési Haz napelemekkel torténd elldtasa (KEOP palyazat)

Az iroda hatdaskorébe tartozo tovabbi feladatok:

A beruhazasokkal kapcsolatos miszaki feladatok nem valtoztak, ezek korébe tartozik
tovabbra is a fejlesztések el0készitése, lebonyolitdsa, tobbségében miiszaki ellendrzése,
valamint a pénziigyi elszamolasokban, palyazatok utoellendrzéseiben torténd kdzremiikodes.

Polgari védelmi feladatok: Besoroldsi névjegyz€k aktualizaldsa, jelentések adéasa, a
Kecskeméti Polgari  Védelmi Kirendeltséggel torténd folyamatos kapcsolattartas,
tovabbképzéseken, tdjékoztatokon torténd részvétel.

Katasztrofavédelmi feladatok: Kapcsolattartds a Bacs-Kiskun Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag kecskeméti Katasztrofavédelmi Kirendeltségével, beszamolok, kimutatasok
készitése. Rendkiviili 1d6jards elOrejelzése miatti  riasztasok (szélvihar, hofavas,
felhdszakadas, hdségriado stb.) kezelése, sziikséges intézkedések megtétele.

Honvédelmi feladatok: Helyi Védelmi Bizottsag miikkodésének segitése, adatszolgaltatasok,
védelmi tervek készitése, aktualizalasa.

A varosi koziathalézat iizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasa:

- katyuzas, ho eltakaritas sikossag-mentesités, foldutak karbantartésa stb.)

- kozati jelzétablak ellendrzése, hidnyok feltarasa, megsziintetése.

- rendszeres segitségnyujtas, tanacsadds valamennyi Onkormanyzati intézmény
miiszaki vonatkozasu iigyeiben.

- kozvilagitasi hibabejelentések tovabbitasa a szolgaltato felé.

- folyamatos kapcsolattartds a  Dél-alfoldi  Ivovizmindség-javitd  Program
megvaldsitdsa targyaban, a Kék-viz Eszak Bécs-Kiskun Megyei Ivovizmin$ség-
javit6 Onkormanyzati Térsuldssal, valamint sziikség esetén a koziizemi
szolgaltatokkal (DEMASZ Zrt, EGAZ-DEGAZ Foldgazelosztd Zrt., BACSViZ
Zrt., Magyar Telekom Nyrt. stb.)

- a Képviselo-testiileti tiléseken elhangzott telepiiléstiizemeltetéssel €s egyéb miiszaki
jellegi tigyekkel kapcsolatos interpellaciok kivizsgalasa, sziikséges intézkedések
megtétele.
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Kornvezetvédelemmel, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos feladatok

»A kornyezettudatos emberrel szemben nem elvaras, hanem az 6 személyes belso sziikséglete,
hogy vigyazzon kornyezetére.”

A kornvezetvédelmi és hulladékgazdalkodasi iigyintéz6i munkakorhoz tartozd fobb feladatok

2014-ben:

et

II.

Kornyezetvédelem

Vérosi Kornyezetvédelmi Nap eldkészitése, Kornyezetvédelmi Dij palyazattal
kapcsolatos teenddk.

Ko6zremiikodés a Kornyezetvédelmi Alap mitkddtetésével kapcsolatos feladatokban.
Helyi jelentdségli védett természeti teriiletekkel €s értékekkel kapcsolatos adminisztracios
feladatok, védett fak, Kozponti park, platdnfasor novényvédelmének szervezése, fouti
platanok tetdszerkezetre ralogd, balesetveszélyes dagainak visszavagasahoz jegyzoi
hataskorben természetvédelmi szakhatosagi hozzéjarulasok kiadasa.

Kornyezetvédelmi hatosagként (jegyzOi hataskorben) kozigazgatdsi hatosagi eljaras
lefolytatasa hivatalbdl/bejelentésre a beltertileti gyomos ingatlanok
tulajdonosaival/hasznaloival szemben. (4 eljards indult Lajosmizsén, 1 eljaras indult
Fels6lajoson) Helyszini szemlék tartasa hivatalos személyként.

A villamosenergia-ipari €pitésiigyi hatosagi engedélyezési eljarasokrol szolo 382/2007.
(XII. 23.) Korm. rendeletben kapott jegyz6i hatdskorben természetvédelmi hatdsagként
vezetékjogi engedélyezi eljaras keretében eldzetes/szakhatosagi hozzajarulasok kiadasa.
(5 esetben Lajosmizse vonatkozéasaban, €s 2 esetben Fels6lajos vonatkozasaban)

A Nemzeti Hirkozlési Hatosag eljarasaban kozremiikodo szakhatosagok kijelolésérol,
valamint egyes szakhatosagi kozremiikodések megsziintetésérdl és modositasarol szolo
362/2008. (XII. 31.) Korm. rendeletben kapott jegyzéi hataskdrben Természetvédelmi
hatosagkeént eljarva a helyi természetvédelemre kiterjedd szakkérdés vonatkozisaban
szakhatosagi hozzdjaruldas megadasa. (2 tigyben, P+R parkold épités miatti hirkozIo
haloézat kivaltas, FTTH optikai halozat épitése)

A vizligyl igazgatasi és a viziigyl, valamint a vizvédelmi hatdsagi feladatokat ellato
szervek kijelolésérdl szolo 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendeletben kapott jegyzoi
hataskorben természetvédelmi hatosdgként szakhatosagi allasfoglalas kiadasa (10
eljarasban  hataskorhiany megallapitdsa, 3 eljarasban kizarasi ok bejelentése
(csatornahaldzat vizjogi l€tesitése, vizmitelep vizjogi létesitése, vizvédelmi rendszer
fejlesztése)

Kornyezetvédelemmel, fenntarthato  fejlodéssel, Kornyezetvédelmi  Programban
foglaltakkal kapcsolatos, lakossagot érintd tdjékoztatasok, hirdetmények készitése, a
helyben szokéasos mddon torténd megjelentetése.

Hulladékgazdalkodas

Hulladékgazdalkodési kdzszolgaltatasrol szo16 rendelet-tervezet megalkotasa Lajosmizse
¢s FelsOlajos telepiilésre vonatkozdan, véleményeztetése, testiiletek-elé torténd
elokészitése, elfogadasat kovetében annak  betartatasa, hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatoval torténd folyamatos kapcsolattartas, lakossadgi panaszok, észrevételek
hivatalon beliil torténd kezelése, 70 éven felettiecknek jard hulladékgazdalkodasi
dijkedvezménnyel kapcsolatos adminisztracios feladatok. 2014-ben Lajosmizsén 13 uj
kedvezményezettel boviilt a 328 fOs Iétszam. Felsdlajoson Osszesen 27 {0 részesiil
kedvezményben.
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Nem kozmiivel 0Osszegylijtott  hdztartdsi szennyviz  begyljtésére  vonatkozd
kozszolgaltatas helyi szabalyair6l szol6 rendelet-tervezet megalkotasa, véleményeztetése,
testiiletek-elé  torténd  elokészitése, elfogadasat kovetéen annak betartatdsa,
kozszolgaltatoval torténd folyamatos kapcsolattartas, lakossagi panaszok, észrevételek
hivatalon beliil torténd kezelése Lajosmizse €s FelsOlajos vonatkozasaban.

Hulladékgazdalkodassal, gytjtési akciokkal kapcsolatos, lakossagot érintd tajékoztatasok,
hirdetmények készitése, a helyben szokasos modon torténd megjelentetése.

Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos adatok 2014.
(Forras: 1zsak-Kom Nonprofit Kft. adatszolgaltatasa alapjan)

Szerzddéssel rendelkezd haztartasok szama (db) 2617
Ipari iigyfelek szama (db) 94
Artalmatlanitott kommunalis hulladék mennyisége (t) 1932,21
Hazhoz mend lomtalanitas soran begy(jtott lomok mennyisége (m’) 32
Hazhoz men6 szelektiv hulladékgytjtés soran begyiijtott hulladék 76040 (egyéb
mennyiség (kg/év) kevert

- PET palack csomagolasi

- Papir hulladék
Gyljtészigetrdl elszallitott tiveghulladék mennyisége (kg/év) 11220
Elektronikai hulladékgytijtés Fels6lajos telepiiléssel kdzosen kétszeri

alkalommal

Lajosmizse Varos Onkorminyzata a helyi illegalis hulladéklerakok kialakuldsanak
elkeriilése érdekében, tovabba a hazhoz mend szelektiv hulladékgylijtési rendszer
népszertiségét figyelembe véve 2014. majus végén felszdmolta a szelektiv hulladékgytijtod
szigeteket. Az tiveghulladék gytijtéséhez 3 helyen megmaradtak a gyljtdedények: Spar
iizlet, Kézponti 6voda, Béke lakotelep melletti koztertileti gytijtépontokon.

Pozitiv iranyba torténd valtozas a szelektiv hulladékgytijtéssel kapcsolatban a
kozszolgaltatd altal tett intézkedés, miszerint a "sarga zsdkok™ havi egyszeri
Osszegytjtése 2014. majustdl kéthetenkénti gyakorisadggal torténik.

A TeSzedd! - Onkéntesen a tiszta Magyarorszagért 2014. évi akcidjaban Lajosmizsén 35
fo vett részt, koztisztviselok és kozfoglalkoztatottak, akik a Posta-td €s kdrnyezetét
tisztitottak meg az oda nem 1ll6 nagy mennyiségii hulladéktol, valamint a helyi polgardr
egyesiilet az Elkeriil6 utszakaszt takaritotta.

Napjaink aktudlis probléméja Foldiink szennyezettsége €s kornyezeti allapota, amely
sziikségessé teszi a kornyezetért felelds életvitel eldsegitését, a kornyezettudatos
magatartds kialakitdsat. A kornyezetvédelem teriiletén globalis problémaként a
kornyezettudatos magatartds hidnya a legjellemzobb. A pocsé€kold fogyasztoi tarsadalmi
szokasoktél kezdve a nagyobb mértékli kornyezetkdrositd tevékenységeken at
kornyezetiink teherbird képessége csokken.

Fontos feladatunk, hogy 6vjuk, védjiik, szépitsiik életteriinket és gyermekeinket tudatosan
ugy neveljiik, hogy esziikkel értsék, sziviikkel érezzék ennek fontossagat. A kornyezet
harmoénidja ugyanis kozvetlen tapasztalassal fedezhetd fel, élhetd at €s ismerheté meg.
Tanulads soran elsajatithatd a kornyezetkiméld-és kornyezetvédd magatartas, amely
beépiil személyiségiinkbe.

A kornyezettudatossag az otthonainkban kezdédik ..................
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Kozfoglalkoztatas 2014.

Foglalkoztatas, munkaeré piaci helyzet

Nyilvantartott allaskeresdk szama és aranya Lajosmizsén
(Forras: www.munka.hu Nemzeti Foglalkoztatasi Szolgalat Nemzeti Munkaiigyi Hivatal NFSZ Portal)

2012.12.20-i allapot 2014.01.20-i allapot 2015.02.20-i allapot

Nyilvantartott allaskeresok szama osszesen (f6) 660 556 576
Even tal nyilvantartott allaskeresék szama (f6) 175 222 192
Jaradék tipusu ellatasban részesiilok (f6) 76 35 40

Segély tipusu ellatasban részesiilok (o) 9 6 16

Aktiv kortiak ellatasaban részesiil6k (f6) 301 251 261
Munkavallalé koria népesség (f6) * 7637 8035 8041
Relativ mutaté % ** 8,64 6,92 7,16
Ardnyszam *** 1,01 1,10 1,15

*Munkav.kort népes. f6 —a KSH népszamlalasi ill. népességnyilvantartasi adatai 2013.12.31. allapot
szerint.(15-64 éves férfiak €s 15-64 éves nék szama)

**Relativ mutatd — a nyilvantartott allaskeres6k a munkavallalalasi kort népesség %-aban

*** Aranyszam —a relativ mutatonak az orszagos relativ mutatéhoz viszonyitott aranya

Lajosmizse Varos Onkormanyzata az alabbi tablazatban feltiintetett kozfoglalkoztatasi
programokban vett részt és az alabbi tAmogatasi §sszegekben részesilt:

Program Alkalmazott 1étszam Brutté Bér |iddszak Tamogatas mértéke
megnevezése (fo) (ho/f6)
Téli atmeneti 106 6 75.500 1. szakasz 2013.11.01.- | Bér + jarulékai 100%
kozfoglalkoztatas | 86ras foglalkoztatasban 2014.04.30. (43 f6) tamogatas
képzéssel 96.800 2. szakasz 2013.12.01.- | 49.488.889 Ft
egybek6tott 2014.04.30. (63 £6)
Hosszabb 10 f6 56.625 2013.12.01- Bér +jarulékai 70%
id6tartamt 66ras foglalkoztatasban 2014.02.28. tamogatas
kozfoglalkoztatas 1.349.670 Ft
Hosszabb 5116 77.300 2014.03.01-2014.04.30. | Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8oras foglalkoztatasban | 99.100 tamogatas
kozfoglalkoztatas 8.998.507 Ft
Hosszabb 48 6 2014.05.08.- Bér + jarulékai 90%
id6tartamt 66ras foglalkoztatasban 2014.09.30. tamogatas
kozfoglalkoztatas | 4 6 15.218.276 Ft
8oras foglalkoztatasban
Hosszabb 10 f6 77.300 2014.06.02.- Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8oras foglalkoztatasban 2014.07.31. tamogatas
kozfoglalkoztatas 1.754.720 Ft
Nyari parlagfii 4 6 77.300 2014.07.01.- Bér + jarulékai 100%
program 8oras foglalkoztatasban 2014.09.30. tamogatas
1.052.832 Ft
Nyari didkmunka | 6 f6 76.125 1. személy Bér + jarulékai 100%
elésegitése 66ras foglalkoztatasban 2014.07.14.- tamogatas
2014.07.31. 461.637 Ft
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2. személy
2014.07.14.-
2014.08.08.
3. személy
2014.07.14.-
2014.08.31.
4.,5. és 6. személy
2014.08.01.-
2014.08.31.
Egészséghazban 77.300 2014.07.01.-2014.09.30. | Bér + jarulékai 100%
torténd 116 tAmogatas
foglalkoztatas 86ras foglalkoztatasa 236.886 Ft
Hosszabb 2 6 77.300 2014.08.04.-2014.09.30. | Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8oras foglalkoztatasban tamogatas
kozfoglalkoztatas 326.636 Ft
Hosszabb 5516 77.300 1. szakasz Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8oras foglalkoztatasban | 99.100 2014.09.02.-2014.10.31 | tamogatas
kozfoglalkoztatas (10 f6) 5.785.540 Ft
2. szakasz
2014.10.01.-2014.10.31.
(45 16)
»A nék 40 év 16 101.500 Bér + jarulékai 100%
szolgalati 8oras foglalkoztatds 2014.04.30.- tAmogatas
Jogviszonyanak 2014.12.31. 800.835 Ft
megszerzésének
elésegitése”
Hosszabb 516 77.300 2014.11.01.-2014.11.30. | Bér + jarulékai 100%
id6tartamt 8oras foglalkoztatasban tamogatas
kozfoglalkoztatas 429.906 Ft
Hosszabb 5516 77.300 2014.12.01.-2015.02.28. | Bér + jarulékai 80%
id6tartam téli 8oras foglalkoztatasban | (2015.01.01- tamogatas
kozfoglalkoztatas tél 79.155) 11.370.618 Ft
Képzéssel 26 f6 77.300 2014.12.01.-2015.03.31. | Bér + jarulékai 100%
egybekotott téli 8oras foglalkoztatasban | (2015.01.01- tamogatas
kozfoglalkoztatas t6l 79.155) 9.124.544 Ft

A kozfoglalkoztatdsi programokban 6, illetdleg 8 6Oras napi munkaidében parkgondozd,
kozteriilet takaritd, intézményi takaritd, karbantartd, konyhai kisegitd, tigyfél tajékoztatd és
irodai, egyéb adminisztracids munkakorokben lettek foglalkoztatva a munkavallalok.
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak intézményei is partnerek voltak a kozfoglalkoztatasban,
egylttmiikodési megallapodasban rogzitettek alapjan biztositottak munkat az intézménybe

kozvetitetteknek.

A 2013. december 01-t8l 2014. marciusig tartd téli kozfoglalkoztatast kiegészitd képzési
program képzési elemének finanszirozasa a TAMOP 2.1.6. , Ujra tanulok” projekt keretében
valosult meg. A képzések napi 6 ords oktatds formajaban torténtek, amely a foglalkoztatas 8
oras intenzitasahoz igazodva 6 + 2 6raban valdsult meg.

A kozfoglalkoztatast kiegészitd képzési programok:

1. Alapkompetencidkat biztositd képzés (tartalmazza: irdst, olvasast, szamtant,
kommunikaciot) 84 f0 kezdte el. Napi jelentésadasi kotelezettsége volt az
onkormanyzatnak a képzésen megjelentek létszamadatairdl.

2. OKIJ-s képzések
a) konyhai kisegit6 2 10
b) pénziigyi ligyintézd 2 {6

3. Program akkreditacios tantsitvannyal rendelkezd (BETANITO) képzés
a) betanitott parkgondoz6 7 6
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b) betanitott hazi betegapold 3 {6
c) betanitott gépkezeld 4 6

2014. decemberben szakmai képzéssel egybekotott kozmunkaprogram indult 26 f6 részére,
mely program keretében ECDL (7 modul), ECDL START, ¢épit6-és anyagmozgatogép kezeld
targoncavezetd + kezeldi jogositvany, kisgépkezeld, mezégazdasagi munkas, parkgondozo és
térkoburkold képzésen vehettek részt.

Foépitészi, kozatkezeloi, kozteriilethasznalati, telephelyengedélyezési hatosagi, telepiilési
cim — nvilvantartasi, parkgondozas iranyvitasi és épitésiigvi informacios feladatok:

Fdépitészi tevékenység:

Lajosmizsén a 2014-ben indult rendezési tervmodositas tételeinek egy része, a rovidebb
egyeztetést igényld kérdések lezarasra, elfogadasra keriiltek, a tovabbi, hatralévd tételek
egyeztetése folytatodik 2015. évben.

Fels6lajos tekintetében a 2014. évi modositas 2015. év elejére keriilt elfogadasra.

Epitésiigyi Szolgaltatasi pont:

Az ¢épitésiigyi  kérdésekrdl, szabalyokr6l lakossag t4jékoztatdsa folyamatos, sokan
érdeklddnek a lehetdségeikrél. Mivel az épitésiigyi hataskor Kecskeméten van, ezért sajnos
csak altalanos t4jékoztatast tudunk adni, konkrét tigyekben legfeljebb egy jogértelmezési
alternativat. E feladat mellett az épitésiigyi irattarboél az eljard hatosdg részére az
adatszolgaltatas (eldzmények kiadasa) elég iddigényes feladat.

Kozuatkezelés:

A csatorndzéasi beruhazassal parhuzamosan megndtt a kérelmek szédma, aki tehette
meginditotta a csatlakozds a vezetékes ivOviz, illetve csatornahdlozatra. A kozteriilet-
feligyeld 2014. évi munkaba allasaval nagyobb hangstlyt tudtunk fektetni a (lakossagi)
utfelbontasok helyreéllitdsanak ellendrzésére. Hasonldan jobban nyomon kdvethetdk az 1t
mellett végzett egyéb, kozutkezeléssel 6sszefiiggd lakossagi €pitési tevékenységek (kozteriilet
esetenként szabdlytalan, vagy rossz miiszaki megoldassal kivitelezett burkolasa,
utcsatlakozasok helytelen kialakitasa, stb.)

Nagy erdfeszitést igényelt és nem is hozott maradéktalan eredményt a Kecskemét Eszaki
elkeriild épitéséhez a lajosmizsei homokbanyabol vald fuvarozashoz kapcsolddo eleinte
onkényes, késobb ellendrzott utkarbantartasi beavatkozasok kontrollaldsa (Mihalka dild).

Az 1voviz és csatorna beruhazasokkal kapcsolatban is sok probléma volt kozitkezeldi
vonatkozasban (tehat nem csak beruhazoi oldalrol).

Kozteriilet-haszndlat:

A legutobbi jogszabalyvaltozas miatt gérdiilékenyebb és lényegesen kevesebb adminisztraciot
igénylové valtozott az évente rendszeresen igénylok iigyintézése (2014-ben kellett utoljara
megkérjék, innentdl folyamatos a hasznalat és a szamlazas/dijfizetés). A temetdi arusitas 0j
rendje is kialakult, probléma mentesebb volt a kordbbiaknal.

A kozteriilet-feliigyeld kozremiikodésével a kozteriilet engedély nélkiili hasznalata ellen
hatékonyan fel lehetett Iépni. Ez vonatkozik az iizletekre, teraszokra és az épitdanyag, sitt,
teherautd, stb. engedély nélkiili, illetve szabalytalan tarolasara.

Telepengedélyezés:
A kevés szamu iligy lényegében zokkendmentesen intézddik, ahogy azt a 2014. évi
kormanyhivatali ellendrzés is megallapitotta.
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Telepiilési cimnyilvantartas:

A kozponti szervek az cimregiszter egységesitését tlizték ki célul, aminek elsé lépéseként a
mintegy 8000 (részben hibas) cimhelyet kellett manudlisan leellendrizni €s jovahagyni, illetve
kisziirni. A folyamat 2015. évi befejezddésével az orszagosan, de varosunkban is fennallo
cimanomalidk tovabb csokkenhetnek.

Tavaly egy nagyobb utcanévtabla-csere programot terveztiink végrehajtani, ami végiil nem
valosult meg.

Parkfenntartés:

2014. tavaszan a korabb munkahelyi operativ vezetd helyére 0j vezeto kertilt, ami az elvégzett
munka hatékonysdgdnak a tovabbi javulasat eredményezte. Az ¢év folyaman két ;)
munkatarssal boviilt a 1étszam, ami javitotta a dolgozok képzettségét, a gépek kezelése terén
mindségi ugrast jelentett. A rendszeres feladatok (funyiras, levélgytijtés, takaritasok) 2014.
¢vben jellemzden megfeleléen és hataridoben el lettek latva.

A foldutak karbantartdsa a lehetdségekhez képest folyamatos volt, de a géppark sziikossége
tovabbra is égetd probléma. Az év végi gép ¢€s eszkOzbeszerzések (lombszivo, s6szord,
hétololap) javitottak a lehetdségeket, bar a lombszivo végleges lizembedllitasa csak a szezon
végére sikeriilt, a jégmentesitéshez sziikséges eszk6zok bevetését az enyhe tél nem tette
sziikségessé. A beszerzett flinyirotraktor most tavasszal mar megkezdte a munkat.

2015 évi feladatok, tervek:

FOépitészi tevékenység:

A rendezési tervek folyamatos karbantartdsa, elOrelépések a végrehajtasban. A
teleptilésrendezési feladatok végrehajtasa esetenként forrasigényes, az utcaszélesitésekhez,
egyes teriiletek feltardsdhoz szilikséges teriiletszerzések megfeleld forrds hianydban csak
rettentd lassan, koriilményesen tudnak megvalosulni. Sziikség lenne a Bene zartkerti térség
komplex rehabilitaciojadhoz programot kidolgozni €s elinditani.

Az Iskola-t6 rehabilitacidjahoz sziikséges koncepcioterv rendelkezésre all, a megvalositas €s
annak litemezése soran megfeleld koriiltekintéssel kell eljarni a kivant eredmény érdekében.

A varos belsé teriileteinek, a Dozsa Gyorgy ut kozponti szakaszdnak rehabilitacioja
jardaépitéssel varhatéan megkezdddik, azonban egy igényes varosias arculathoz sziikség
lenne a kozteriiletek komplex feliilvizsgalatara €s ilyen szemléletli kezelésére. Van lehetdség
a teriiletek melletti lizlettulajdonosok bevonasaval egy kozosen atgondolt és megtervezett,
igényes, korzo-szerli foutca kialakitasara, azonban ez rendkiviil sok elokészitd munkat és
egyeztetést igényel.

Epitésiigyi Szolgaltatasi pont:

Az ¢épitésligy1 irattar iratdllomanydnak feldolgozasa még mindig nem maradéktalan, ami az
elézmény iratok lakossag vagy hatosag részére vald kiszolgalasat neheziti. Az eddigi sziikds
er6forrasokkal a feladat lassan végezhetd csak el.

Kozuatkezelés:

A csatornazds kovetden a kozutak jelentds része részben vagy egészben megjul. A
kozatkezelés feladata ennek a feljavult allapotnak minimalisan a szinten tartdsa, igy
kiilondsen a lakossagi beavatkozasok (utfelbontasok, burkolasok) ellendrzése, sziikség szerint
megakadalyozasa.

Kozteriilet-hasznélat: A fentiek szerinti korzé-projekt esetleges beindulasaval a kozteriilet-
hasznalat dijfizetési rendszerét ujra kellene gondolni egy 6sztonzd-szabalyozo jellegiire.
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Telepengedélyezés:
A jogszabalyoknak megfeleld ligymenet fenntartasa.

Telepiilési cimnyilvantartas:

A kozponti cimregiszter (KCR) milkddésével a hibas cimek kisziirését kovetden a lakosok
cimadatai pontosabba valnak, a fiktiv lakcimek hatékonyan lesznek felszamolhatoak.

A belteriileten még meglévd kiilteriileti cimek ,kiszoritdsat” folytatni kell 0j kozteriileti
névadasokkal, igy pl. az un. Hobbi-kocsma kornyékén, a Kerekegyhézi ut belteriileti szakasza
mentén, illetve a Bartok Béla ut és a Pacsirta utca kozotti ut mentén.

Parkfenntartés:

A foldutak hatékony karbantartisa érdekében sziikséges lenne egy nagy teljesitményii
foldmunkagépre, amivel hatékonyan lehet tuskot is szedni, a bendtt, elkeskenyedett utakat
kiszélesiteni, gyokér mentesiteni, adott esetben a nagyobb katyukba foldet szallitani.
Felmeriilt a parkfenntartds telephelyének esetleges koltozése az un. gépallomasi iskola
helyére. Ennek megvaldsulasa eleinte szamos tobbletfeladatot és energiat igényelne, de az un.
fels6 telephellyel (a Mizsei utcai telep tlizoltésag altal nem hasznalt teriilete, épiiletei) valo
egyseégesités komoly fejlodési, fejlesztési lehetdséget jelent.

A 2015-0s évben a kozteriilet altalanos allapotdban kivanunk javulast elérni: jatszotéri
felajitasok, piac teriiletén felujitasok, parkok novényallomanyanak frissitése, stb.

Kozteriilet - feliigyelet

A Lajosmizsei K6zo6s Onkormanyzati Hivatalnal koztisztviseloként 2014. aprilis 1-6ta van
foglalkoztatva a koztertilet feliigyeld.

FObb tevékenységi korébe tartozik:

- Az dnkormanyzat kozteriileteinek jogszerti hasznalatanak ellendrzése, a kozteriileten
folytatott engedélyhez, illetve utkezeldi hozzédjarulashoz kotott tevékenységek
szabalyszerliségének, a kozteriiletek tisztasaganak, rendjének ellendrzése.

- A KRESZ szabalyok betartasainak ellendrzése, esetleges szankcionalas végrehajtasa.
(helyszini birsag, feljelentés formajaban)

- Renddri és polgaréri tarsszervekkel torténd egyiittmiikodés, nappali €és ¢éjszakai
jarérszolgélat végzése,

- Kollégakkal, onkormédnyzat intézmények dolgozoival (Csalddsegitd Szolgalat,
Gyamhivatal) folytatott kozos helyszini szemlék tartdsa, kornyezettanulmanyok
lefolytatasaban vald segitségnyujtas.

- Onkormanyzati rendezvények biztositdsa Lajosmizsén ¢és Fels6lajoson, tovabba a
vasari —€s piaci napokon vald helyszinbiztositas,

- ebrendészeti feladatok ellatasaban valo kozremiikodés,

- 2014. juinius 1-t61 december 31-ig a kiszabott helyszini birsagokbol ténylegesen
beérkezett Osszeg 965.000 Ft volt, mely KRESZ szabalysértés és koztisztasagi
szabalysértésbol tevddott Ossze. A beszamoldsi id6szak alatt mintegy 1100
figyelmeztetés keriilt foganatositasra (kozteriilet hasznalati engedélyek hianya,
KRESZ szabalyseértések elkertilése érdekében),

- dokumentumok, jelentések, helyszini feljegyzések készitése.

2015. évre vonatkozodan az eddigi tapasztalatok alapjan egy jardrtarsra feltétleniil sziikség
lenne, valamint indokolt lenne egy szolgélati gépkocsi beszerzése.
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Onkorminyzati Iroda altal ellitott egyéb feladatok:

- 2014. évi Hirés Hét Fesztival keretében szervezett Kertészeti és Elelmiszeripari
Kiallitas megszervezése €s lebonyolitdsa Lajosmizse vonatkozasaban.

- Aranyhomok Kistérségfejlesztési Iroda altal benyujtasra keriild, Lajosmizsét is érintd
palyazatok helyi szinten torténd koordinélasa.

- A Helyi Vidékfejlesztési Iroda és a Homokhatsag Fejlodéséért Nonprofit Kft.-vel
torténd egylittmiikodés, adatszolgaltatds, rendezvényszervezés, rendezvényeken valo
megjelenés.

- A sziilék nagy megelégedésére megszervezésre keriilt a gyermekek nyari napkozi
ellatasa

- Testvértelepiilési egylittmiikodésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa

4. FELSOLAJOSI KIRENDELTSEG

FelsOlajos Kozség kozigazgatasi teriiletén a hivatali feladatokat Lajosmizsei Kozos
Onkormdanyzati Hivatal Felsélajosi Kirendeltsége latta el.

Személyi feltételek:

A kirendeltségen hivatali feladatokat ellatd koztisztviselok szama 2 6.
1 f6 ado és pénziigyi iigyintézo, aki az iigykezel6i valamint igazgatasi feladatokat is ellat.
Adoiigyi feladatok

- Vezeti ¢és nyilvantartja a gépjarmiiadét €s a helyi adokat, addalanyonként ¢és
adotargyanként

- Vezeti az adokkal kapcsolatos valtozasokat

- Elvégzi az adoszamlak egyeztetését

- Elkésziti a zarési 6sszesitoket, statisztikakat, jelentéseket

- Elvégzi a helyi adok nyilvantartasaval kapcsolatos kozponti programmodositési
feladatokat

- El6késziti a tartozatlan tulfizetésrdl sz616 hatarozatokat

- Adoigazolasokat allit ki

- Gondoskodik a kiilonboz6 fizetési felhivasok, egyenlegértesitok, tajékoztatd levelek
hatarozatok kikiildésérdl

- Gondoskodik az idegen helyrdl kimutatott koztartozdsok szamitogépes eldirasarol,
tovabba az onkormanyzati adohatosagok hataskorébe tartozo helyi adok, ado jellegli
befizetések idegen helyrdl kimutatott kdztartozasok beszedésének végrehajtasarol

- Gondoskodik az idegen bevételek megteleld szamlara valo utalasarol

- A behajtassal, végrehajtassal kapcsolatos végrehajtasi cselekmények elokészitése

Ugykezeldi feladatok
- A Hivatalhoz érkezett, a hivatalnal keletkezett iratok elektronikus tton

szamitastechnikai program alkalmazasaval torténd iktatdsa, csatolasa, szerelése,
irattari kivezetése, mutatozasa.
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- Ugyiratok iratgyiijtébe torténd elhelyezése
- Kozponti kézi irattar kezelése
- Elkésziti a iratok selejtezését és levéltarnak torténd atadasat

Pénziigyi feladatok

- Ellaja a Kirendeltség hazipénztaranak kezelését és az ahhoz kapcsolodo
nyilvantartasok vezetését

- Gondoskodik a beérkezd szamldk és a bérek utalasarol, és az ahhoz kapcsol6do
nyilvantartasok vezetésérol

Igazgatasi feladatok

- Ellatja a telepiilésrendezési szerzddésekkel kapcsolatos feladatokat

- Ellatja az Alapitvanyok, Koztestiiletek €s az Egyesiiletek tdmogatasaval kapcsolatos
igyeket

- Ellatja a polgari védelemmel kapcsolatos feladatokat/ besorolasi névjegyzék
aktualizalasa, jelentések adasa, a kirendeltséggel  folyamatos kapcsolattartas,
tovabbképzéseken , tajékoztatdkon vald részvétel

- Ellatja a katasztréfavédelemmel kapcsolatos feladatokat / beszamolok, kimutatdsok
készitése. Rendkiviili 1ddjards eldrejelzése miatti riasztasok kezelés, sziikséges
intézkedések megtétele

- Statisztikdk, adatszolgéltatasok, beszamolok jelentések elkészitése

Egyéb feladatok

- Irodatechnikai eszk6zok kezelése

- Gondoskodik a kirendeltség mikodéséhez sziikséges targyi feltételekrodl, ellatja a
kirendeltség tlizemeltetésével kapcsolatos feladatokat / Szolgéltatokkal valo
kapcsolattartas, iskola 6voda programjainak koordindlasa a Faluhdzban, Faluhdz bérbe
adasaval kapcsolatos feladatok

- Gondoskodik a Kirendeltség miikodéséhez sziikséges nyomtatvanyok beszerzésérdl

- Ellatja a baleseti és munkavédelmi, valamint a tlizvédelmi feladatokat

- A Fold Napja Alkalmabol Szemétgytijtési akcid telepiilés szintli megszervezése

- Kulturalis rendezvények a Falunap ¢s az Idések Napjanak valamint a Hiros Hét
megszervezése €s lebonyolitasa

1 fo népjoléti, szocialis, népesség-nyilvantartasi és leltareloadoi, igazgatasi valamint
kereskedelmi és iparigazgatasi iigyeket lat el.

Kereskedelmi igazgatdasi feladat

- Ellatja az iizletek miikodésével, bejelentésével kapcsolatos feladatokat

- Ellendrzi az iizletek mikodését

- Intézi az ipari és szolgaltato tevékenységek végzéséhez sziikséges iigyeket

- Vezeti a miikodd iizletek nyilvantartasat, kereskedelmi szallashelyek és
maganszallashelyek nyilvantartasat

- Szallashely iizemeltetési engedélyek kiadasa

Szocialis igazgatasi feladatok:
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- Szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. tv-ben foglalt
pénzbeli €s természetbeni ellatdsok megallapitasaval, feliilvizsgalataval, folydsitdsaval
a folydsitas megsziintetésével kapcsolatos feladatok igy:

e lakésfenntartasi timogatas,

onkormanyzati segély,

kozgyogyellatas,

koztemetés, temetési segély

aktivkoruak ellatasa,

onkéntes munka.

- Kozcélu foglalkoztatdssal kapcsolatos tligyek a kérelem beaddsatol az elszamolasig

- Helyi Esélyegyenldségi Program

- Szocidlis tlizifa tdmogatéssal kapcsolatos feladatok

- Ellatja a nyari gyermekétkeztetéssel és a gyermekek nyari napkozbeni ellatasaval
kapcsolatos feladatokat

- Ellatja a leltarel6adoi feladatokat valamint az ado- és értékbizonyitvanyok kidllitasat

- Elldtja a rendszeres gyermekvédelmi tamogatassal kapcsolatos feladatokat,
gyermekvédelmi beszamolo

- Ellatja a hullad¢k kedvezménnyel kapcsolatos feladatokat

Igazgatasi feladatok:

- Ellatja a vételi és haszonbérleti szerzOdések kifiiggesztés valamint a hirdetmények
kifliggesztéseét

- Statisztikdk, adatszolgéltatasok, beszamolok jelentések elkészitése

- Kulturalis rendezvények a Falunap ¢és az Idések Napjanak valamint a Hirds Hét
megszervezése €s lebonyolitasa

- Kozremiikodik az Aranyhomok Kistérség fejlesztéséért  Egyesiilet valamint a
Homokhatsag Fejlodéséért Vidéktejlesztési Egyesiilet feladataiban

- Ellatja a lakcimbejelentéssel kapcsolatos feladatokat

FelsSlajos vonatkozasiban az Onkormanyzat gazdalkodasidval kapcsolatos szamviteli és
egyeéb nyilvantartasokat, adobevallasokat, analitikus €s fokonyvi nyilvantartasokat és az éves
leltart, valamint a munkaiigyi feladatokat Lajosmizse K6zos Onkormanyzati Hivatal pénziigyi
irodéja végzi.

A munkatarsak végzettségét tekintve egy fo szocidlis munkas végzettséggel és kozigazgatasi
szakvizsgaval, egy 10 kdzgazdasz végzettséggel és kozigazgatasi alapvizsgaval rendelkezik.

A munkakérok pontosan meghatarozzak az {gyintézok feladatait, az SZMSZ-szel
Osszhangban.

A kirendeltség dolgozoi az alabbi munkakordk szerinti megosztasban végzik feladatukat:
A feladatellatds a kozigazgatasi feladatok jelent0s részét magaba foglalja, azonban a
épitésiigyi, anyakonyvi ligyintézeésére a tovabbiakban is kizardlag Lajosmizsén van lehetdség.

A sziikséges tajékoztatasokat, ligyintézést- konnyitd informécidkat természetesen az iigyfelek
rendelkezésére bocsatjuk.
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A képviseld-testiileti lilés anyagainak eldkészitése is Lajosmizsén folyik. Ennek egyik oka,
hogy az elkészitett eldterjesztés-tervezet torvényességi véleményezésre bekeriil az aljegyzo €s
a jegyz0 elé, masik oka, hogy a munkaterv szerinti €s a soros eldterjesztések egy része a
lajosmizsei kollégak munkateriiletébdl tevédik dssze. A képviselO-testiileti eldterjesztéseket a
munkakorhoz kapesolddoan készitik el a kollégak.

A kirendeltség dolgozoi sajatos helyzeti telepiilésen végzik munkajukat. Munkakori
feladatokon tul segitik az ligyfeleket (nem hivatalunk elétt folyd eljarasokban is) a kérelmek
kitoltésében, a kapcsolodo tajékoztatasban, valamint a telepiilési rendezvények, események
megszervezésében is aktivan kozremitkddnek (pl: Fold napja alkalmabol szemétgytijtés akcio,
Falunap szervezése, Hirds Hét fesztival, Idosek Napja).

Ugyiratforgalom 2014. évben

Az iktatott iigyiratok szama 2014. évben

Agazati | Agazat megnevezése Sorszam | Sorszamra | Alszamra | Alszamra
betiijel 2013. 2014. 2013. 2014.
A Pénziigyek osszesen 383 358 574 491
Ebbol: 1. Adoigazgatasi ligyek 383 358 574 491
2. Egyéb pénziigyek - - - -
B Egészségiigyi igazgatas - 1 - -
C Szocialis igazgatas 193 192 540 511
E Kornyezetvéd, épitésiigyi, 40 25 107 50
ter.fejlesztési és kommun.ig.
Ebbol:  1.Kérny. ¢és  term. 1 1 6 -
védelem
2.Telepiilésrendezési, 31 16 47 15
teriiletrendezés
3. Epitésiigyek 6 - 51 -
4. Kommunalis ig. ligyek 2 8 3 35
F Kozlekedési  és  hirkozlési 13 12 13 9
igazgatas
G Viziigyi igazgatas 5 3 10 20
H Onkormanyzati, igazsagiigyi és 73 71 129 228
rendészeti igazgatasi ligyek
osszesen
EbbOl: 1. Anyakonyvi és - - - -
allampolgarsagi ligyek
2.A polgarok személyi adatainak, 12 7 8 12
lakcimének nyilvantartisaval
kapcsolatos
3. Valasztasokkal kapcsolatos 1 2 6 4
igyek
4. RendOrségi ligyek - 3 - 7
5. Helyi tizvédelemmel 1 - - -
kapcsolatos tigyek
6. Menedékjogi ligyek - -
7. Igazsagligyi igazgatas 1 27
8. Egyéb igazgatasi ligyek 59 58 114 178
| Lakasiigyek 2 16
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J Gyermekvédelmi és gyamiigyi 37 38 61 58
igazgatas

K Ipari igazgatas 1 - 1 -

L Kereskedelmi igazgatas, 7 16 3 16
turisztika

M Foldmiivelésiigy, allat-  és 2 4 - 3
novény- eii. igazgatas

N Munkaiigyi igazgatas, 10 14 15 66
munkavédelem

U Onkormanyzati és altalanos 90 80 150 154
igazgatasi iigyek dsszesen
Ebbol: 1. Képviseld-testiilet 11 10 31 31
iratai
2. Nemzetiségi Onkormanyzat - -
iratai
3. Szervezet, mukodés 52 56 81 96
4. Tratkezelés, ligyvitel - -
5. Személyzeti  bér- €s 7 4 26 3
munkaiigyek
6. Pénz- ¢és vagyonkezelés 17 10 10 24

P Koznevelési és kozmiivelodés 9 8 5 9
ligyi igazgatas

R Sportiigyek 3 4 2 2

X Honvédelmi, 3 5 18 17
katasztrofavédelmi igazgatas,
fegyveres Dbiztonsagi Orségi
ligyek 0sszesen
Ebbol: 1.Honvédelmi igazgatés 2 1 6 1
2. Katasztrofavédelmi igazgatas 1 4 12 16
3. Fegyveres biztonsagi Orség - - - -
Osszesen: 869 833 1738 1650

A 2014. évi iktatott ligyiratforgalom az el6z6 évekhez képest 4%-0s csokkenést mutat a
fészamok €és az alszamok tekintetében is.

Az iktatott ligyiratok szama a 2013. évhez képest minimalis valtozast mutat. Mindezek mellett
a teleplilés 0sszes Onkormanyzati €s altalanos igazgatasi ligyek korébe tartozo szervezeti €s
miikodeési tligyek egyre tobb adatszolgaltatast €s iligyintézést igényel. A kozfoglalkoztatés, a
gyermekek nyari napkdzbeni ellatdsanak megszervezése kiilondsen nagy terhet jelentett a napi
munkavégzés mellett.

A pénziigyi feladatok, egyes szocialis ligyekkel kapcsolatos feladatok, kozfoglalkoztatasi
feladatok ¢s az igazgatis ligyekkel kapcsolatos feladatok folyamatos kapcsolattartast és

adatszolgaltatast igényelnek a K6zs Onkorméanyzati Hivatallal.

Targvi feltételek:

A FelsOlajosi Kirendeltségen a munkavégzés alapvetd targyi feltételei biztositottak, minden
dolgozd szamitogéppel rendelkezik. Az internet minden ligyintézd részére elérhetd, amely
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igen nagy segitséget jelent a munkaban. A szamitogép-park egy rész megijult a tobbi
rendszeres karbantartést igényel.

Az Onkormanyzat rendelkezik tobbfunkcids fénymasold késziilékkel, amely tobbek kozott
nagy mennyiségli fénymasolasra és szkennelésre is alkalmas.

Az irodakban a kulturdlt munkakdrnyezet biztositott, azonban a diszkrét ligyfélfogadasra az
irodéak szeparaltsaganak hianya miatt csak egy helységben van lehetdség.

A Kirendeltség fenntartdsa hosszitavon is indokolt, hiszen a telepiilés lakossaganak igényeit
kielégitve mikodik a hivatal. A helyben intézendd és szorosan személyhez kotott ligyek
elintézéséhez is segitséget nyujt.

5. JOVOKEP

A beszamoloban igyekeztiink atfogd képet nyljtani a Hivatal munkdjarol. Megfeleld
munkaszervezéssel a kdzponti jogszabalyok altal eldirt és a Képviseld-testiileti dontésekben
megfogalmazott feladatokat az apparatus igyekezett magas szinvonalon, eredményesen
ellatni.

Napjaink kozigazgatdsa, ¢és a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl szol6 torvény elvei megkovetelik az eljarasi szabalyok és hataridok betartasat az
igyintézés soran. A naprakész ¢és pontos feladatellatds elengedhetetlen a mindennapi
igyintézések alkalmaval. A munkakorok ellatasahoz sziikséges jogszabalyok folyamatos
modositasa sziikségessé teszi a joganyagok folyamatos kovetését, elsajatitasat, gyakorlati
munka sordn pedig alkalmazasat. Ezek az Gn. hattérmunkak az tigyfélfogadasi idon kiviil
val6sulnak meg.

Az lugyfélfogadasok ¢s az azon tul nyujtott tdjékoztatasok alkalmdval is lgyfélkézponta
igyintézés folyik. Torekszilink arra, hogy az ligyintézés az ligyfél szdmdara egyszeriibbé és
attekinthetébbé valjek. Téjékoztatjuk az iigyfeleket mas hivatalok ligyfélfogadasi rend;jérdl,
olyan altaldnos eljarasi lépésekrdl, amelyekkel gyorsabb {igyintézés valdosulhat meg.
Mindehhez az sziikséges, hogy a munkatarsak egymastdl kifogdstalan munkét kapjanak,
valamint aktudlis és pontos informaci6 birtokaban legyenek.

Komoly fesziiltséget okoz a hivatal dolgozoi korében, hogy 2008. 6ta nem tortént
illetményemelés, illetdleg az azt megel6z0 5 évben is az illetményemelés mértéke messze
elmaradt az inflaciétoél. Ennek kovetkeztében az illetmények realértéke nagymértékben,
mintegy harmadaval csokkent. Mindez a kollegdk versenyszféra iranyaba torténd
elmozdulasat eredményezi. A helyi kozfeladatok specialitasa kiillonleges eloképzettséget €s
szakértelmet igényel, melyre tekintettel a palyat elhagyd kozszolgalati tisztviselok betoltése, a
megfeleld szakemberek megtalalasa jelentds nehézséget okoz.

Ezlton is szeretnénk kdszonetet mondani Lajosmizse, és FelsOlajos telepiilések Képviselo-
testiileteinek, valamint a Polgarmester Uraknak, hogy biztositottdk a zavartalan
munkavégzeést, €s egyben minden Hivatali dolgozonak is koszonom a munkéjat.
Lajosmizse, 2015. majus 7.
dr. Balogh Laszl6
jegyz6
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